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POLITICA DE CERO PAPEL

BUENAS PRACTICAS PARA REDUCCION DE PAPEL EN EL INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL

PLANEACION 2015

En atencion a lo dispuesto en la directiva presidencial nimero cuatro de abril 3
de 2012, sobre el uso y la disposicion final del papel en la instituciéon, con el fin
de disminuir y optimizar el recurso financiero dispuesto para tal fin en la
institucion, en beneficio de la comunidad educativa y de la region.

1. QUE ES CERO PAPEL

Es una politica que se aplica a las organizaciones de nuestra era en la que se
promueve la reduccion sistematica del uso del papel, sustituyendo la operacion
manual por soportes y herramientas electronicas.

Estrategias creativas que pueden ser aplicadas de forma transversal:

2. Usar el papel de forma racional con el fin de REDUCIR:
Fotocopiar e imprimir a doble cara.

Reducir el tamano de los documentos al imprimir o fotocopiar
Elegir el tamano y fuente pequenos
Configuracion correcta de las paginas

Revisar y ajustar los formatos

Lectura y correccion en pantalla

Evitar copias e impresiones innecesarias
Guardar archivos no impresos en el computador
Reutilizar el papel usado por una cara

Reciclar
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3. Promover la implementacion de herramientas de tecnologia con el fin de
SUSTITUIR:
a. Uso de la intranet
b. Uso del correo electronico
c. Herramientas de colaboracion
d. Aplicaciones de gestion de documentos de archivo y gestion de
contenido.

4. Beneficios de los actores.
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a. Para el medio ambiente:
Reduce el consumo de agua, energia, papel y arboles.
Reduce residuos contaminantes como cartuchos de tinta y tonner.
Cuida el sistema vital del ciclo ecolégico.

b. Para las entidades publicas:

Mejorar el acceso de la informacion, su almacenamiento, seguridad en su manejo,
clasificacion, comunicacion entre las unidades administrativas y entre los
funcionarios que operan en ellas y por tanto contribuye a optimizar el clima
laboral.

Reduccion de costos y eficiencia en los procedimientos.
c. Para los ciudadanos:

Reduccion de la contaminacion visual, mas aire puro, y efectividad en la
realizacion de tramites.

Sistematizacion y proteccion de la informacion.
S. Compromiso de la entidad:

La entidad propendera por la proteccion y recuperacion del medio ambiente del
archipiélago contribuyendo al desarrollo humano sostenible de la comunidad
institucional.

El Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San Andres Islas, se
compromete a un uso eficiente de los recursos disponibles para su operacion y
funcionamiento, aplicando en todas las areas las buenas practicas de ahorro de
los mismos con el fin de reducir los costos y contribuir con los beneficios
esperados por los actores identificados.

6. Identificacion de la Entidad:

Nombre de la entidad: INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL.

NIT: 892400461-5

Direccion: Avenida circunvalaciéon, Barrio Sari eBay.
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