San Andrés Isla, a los 23 dias del mes de Diciembre de 2019

Sefiores

GLORIA MARINA ACEVEDO CASTILLO
ASESORIAS DENTRO DE LA HOJA 8.A8
NIT. 800782248-9

Cra 55 No. 152B-71 Torre 1 de Bogota
Cel. 3163847787

Email: gacevedoc@yahoo.es

ASUNTO: COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA 102 No. PROCESO DE INVITACION
PUBLICA DE MINIMA CUANTIA SMC No. 053-2019 DE 2019

SILVIA ELENA MONTOYA DUFFIS, mujer mayor de edad, vecina de esta ciudad, identificada con
la Cédula de Ciudadania nimero 40.990.030 expedida en San Andrés Isla, actuando en su calidad
de Rectora del INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL-INFOTEP,
designada mediante Acuerdo de Consejo Directivo No. 018 del 03 de Julio de 2.019, el cual es un
establecimiento publico de caracter oficial del orden nacional con domicilio en la ciudad de San
Andrés Isla, que presta sus servicios de educacion superior, creado mediante Decreto No. 758 del
26 de abril de 1988, expedido por el Gobierno Nacional, a través del Ministerio de Educacion
Nacional, con NIT 892400461-5 y en ejercicio de la competencia otorgada por la Ley 80 de 1993
(art. 11, numeral 3, literal) y de conformidad con los literales ¢ y d del Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, y una vez agotado el procedimiento de minima cuantia y cumplida la normatividad que rige la
Contratacion Estatal, especialmente en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011,
Ley 1474 de 2011 y en ei Decreto 1082 de 2015, de acuerdo a las condiciones establecidas en los
estudics y documentos previos, anexos invitacién publica del referido proceso comedidamente le
comunico que acepto la oferta presentada por la empresa ASESORIAS DENTRO DE LA HOJA
8.A.8 con el NIT.900782248-9, representada legalmente por la sefiora GLORIA MARINA
ACEVEDO CASTILLO identificada con la cédula de ciudadania N° 27.588509 oferta presentada en
la suma de DIECISEIS MILLONES DE PESOS {$16.000.000,00) Micte, oferta que no supero el
presupuesto oficial, ademas se encuentra incluidas las contribuciones vigentes al momente de su
presentacion, asi como los costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato con lleve, toda
vez gue la misma cumple con los requisites habilitantes de contenido juridico, técnico, econdmico y
de experiencia exigidos dentro del Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. SMC de 053 de
2019, convocado por el INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL-
INFOTEP, mediante Invitacién Publica de Minima Cuantia No. SMC de 053 SMC de 2019, cuyo
objeto lo constituye “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR UNA
ACTUALIZACION INTEGRAL EN MATERIA DE NORMATIVAS VIGENTES, REGISTRO DE
INFORMACION Y TODO LA CONCERNIENTE A PROGRAMACION, APROBACION, EJECUCION
Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION
FINANCIERA CODIGO UNSPSC 84111505 — 86101705, En cumplimiento de lo establecido en el
numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la presente comunicacién de
aceptacién y la oferta presentada, implica que con Usted ha quedado celebrado el contrato y debera
cumpiir con la ejecucion del contrato de conformidad con las condiciones y términos de la invitacién
publica, los estudios previos, la invitacidn publica y anexos y con ios ofrecimientos formulados en
su propuesta que hacen parte infegral de este contrato. Los términos generales de la descripcion
contractual son los siguientes:

Mo. 102

CONTRATISTA: ASESORIAS DENTRO DE LA HOJA S.AS

NIT: NITS00.518.044-3
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DOMICILIO DEL CONTRATATISTA
Y TELEFONO:

Cra 55 No. 152B-71 Torre 1 de Bogota
Cel. 3163847787
Email: gacevedoc@yahoo.es

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDADPRESUPUESTAL:

Con cargo a la identificacion presupuestal: A-02-02-02-
008-6 servicios prestados a las empresas y servicios de
produccion segun certificado de disponibilidad
presupuestal No. 27719 del 18 de octubre  de 2018,
expedido por el Jefe de presupuesto, por el valor de
VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000,00)

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA REALIZAR UNA ACTUALIZACION INTEGRAL
EN MATERIA DE NORMATIVAS VIGENTES,
REGISTRO DE INFORMACION Y TODRO LA

CONCERNIENTE A PROGRAMACION, APROBACION,
EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO
EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Nacién: Formacion tedrico practica sobre &l
presupuesto gensral de la Nacion, registro de
propiciaciones  en el sistema integrado SHF
Nacidn, asesoria en el cisire y aperiura delas
vigenecias 2019 v 2020.

Aspectos generales del presupuesio, Tramites de
Ia ejecucion presupusstal,

Programacion presupuestal

Disposiciones generales 2019-2020

Decreto 1068 de 2015,

EJECUCION: Programacidn del programa anual
de caja, cierre vy aperiura de cajas menores,
vigencias futuras, consfitucién del  rezago,
reportes para la construccion del informe de
gestion.

Capacitacion al personal en la consolidacidn y
elaboracion de reportes periddicos, requeridos
por la administracion vy en los  formatos
establecidos para los mismos.

Capacitacion  al  drea financiera en la
consolidacidn de informes de lay, 0 gue requiera
la alta direccién y/o consejo directivo.

Participacion active y demés requerida del area
contable.

Las demas que sean inherentes al objelo del
contrato para el cabal cumplimiento.

YALOR:

DIECISEIS MILLONES DE PESOS
Micte,

($16.000.000,00)

PLAZO DE EJECUCION

Qcho (8) dias, contados a partir de la suscripcidn del
acta de inicio y perfeccionamiento y perfeccion de los
requisitos legales.
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SUPERVISION La supervision del contrato la ejercera la Vicerrectora
Administrativa y financiera y el Profesional Universitario
con funciones de Presupuesto con el fin de Vigilar que el
contratista cumpla sus obligaciones dentro de Ila
oportunidad pactada.

a. Certificar el cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista, tales como los referentes a
la seguridad social.

b. Efectuar recomendaciones y requerimientos al
contratista escogido a fin de garantizar el
cumplimiento del objeto contratado.

c. Seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico sobre el objeto del contrato.

FORMA DE PAGO: Contra entrega del 100% del servicio objeto del contrato
de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidos
en el estudio previo y el cual forma parte del contrato; lo
anterior una vez se expida constancia del supervisor,
presentacion de la cuenta de cobro y/o factura y la
acreditaciébn del pago de las obligaciones al Sistema
Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y
Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y
Sena). El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a las fechas de radicacion de las
facturas o cuentas, segln sea el caso, o de la fecha en
que el contratista subsane las glosas que se le formulen.
OBLIGACIONES GENERALES DEL | OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA

El CONTRATISTA se obliga para con el INFOTEP a lo
siguiente:

1. Ejecutar el contrato de conformidad con los estudios
previos y la propuesta presentada.

2. Informar por escrito al supervisor del contrato de todo
error o deficiencia que observare en la ejecucion del
contrato de forma oportuna que permita buscar
posibles soluciones.

3. Emplear en el cumplimiento del contrato, las
condiciones de calidad ofrecidas en la propuesta.

4. Cumplir con las obligaciones de caracter laboral
adquiridas con el personal a su cargo.

5. Garantizar la calidad del servicio, ofertado al
INFOTEP.

6. EI CONTRATISTA se compromete y obliga frente al
INFOTEP a mantener indemne a la entidad estatal
de cualquier reclamacién (demanda, reclamo, accién
legal, costos, entre otros), provenientes de terceros,
que tenga como causa las actuaciones y omisiones
ocasionadas por el Contratista, subcontratista o sus
proveedores durante la ejecucion de los servicios
que se contratan.

7. El contratista debe cumplir con las normas de
seguridad existentes y cumplir con las
reglamentaciones en materia de SST.

8. En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y del articulo 6 de
la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual
de los aportes al sistema de seguridad social integral
(salud, pensién y riesgos laborales) y para la
realizaciéon de cada pago derivado del mismo; estos
pagos se acreditan Unicamente por el sistema PILA
o de Planilla Asistida o el que determine el Ministerio
de Trabajo. Cuando corresponda, el (la) contratista
también debe acreditar el pago oportuno de los
aportes al SENA, ICBF y cajas de Compensacion
Familiar (cuando correspondan).
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9. Pagar cumplidamente al personal a su cargo
sueldos, prestaciones, seguros, bonificaciones y
demas que ordena la Ley, de tal forma que el
contratante, bajo ningun concepto, asumira
responsabilidades por omisiones legales del
contratista.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El servicio debe ser:

1. Informes detallados de las actividades ejecutadas
por el contratista, donde conste que fue atendida
por los funcionarios a los que iba dirigida.

2. Estos informes se deben llegar a la supervision
del contrato como requisito para el pago del
contrato.

3. Copia de los resultados de las pruebas que se
realicen con los funcionarios a los cuales va
dirigida la capacitacion.

4. El contratista debera llegar a la supervision y el
registro fotografico de todo el proceso y los
listados de asistencia de las personas
capacitadas.

5. Formacion tedrico practica sobre el presupuesto
general de la Nacion, registro de apropiaciones
en el sistema integrado SIIF Nacion.

6. asesoria teérico practica en el cierre y apertura
de las vigencias 2019 y 2020.

7. Formacion teérico practica sobre tramites de la
gjecucion presupuestal,

8. Disposiciones generales en el presupuesto 2019-
2020

. Decreto 1068 de 2015.

10. Formacién teérico practica sobre programacion
del programa anual de caja, cierre y apertura de
cajas menores, vigencias futuras, constitucion del
rezago, reportes para la construccion del informe
de gestion.

11. Capacitacion al personal en la consolidacion y
elaboracion de reportes periédicos, requeridos
por la administracion y en los formatos
establecidos para los mismos.

12. Capacitacion al area financiera en la
consolidacién de informes de ley, o que requiera
la alta direccion y/o consejo directivo.

13. Capacitacion teodrico practica al personal que
participa en el proceso de gestion viaticos.

14. Capacitacion tedrico practica sobre tablas
contables

15. Atender las inquietudes de los funcionarios
respecto a los diferentes procesos en el aplicativo
SIIF Nacion

16. Las demas que sean inherentes al objeto del
contrato para el cabal cumplimiento del mismo.

GARANTIA UNICA. De Cumplimiento: Por un valor equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del contrato y con un
término de vigencia igual a la duracién del contrato y
cuatro (4) meses mas, contados a partir de su
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perfeccionamiento.

INDEMNIDAD No aplica. Lo anterior en cumplimiento a lo estipulado en
el articulo 14 de la Ley 80 de 1993.“Paragrafo. En los
contratos que se celebren con personas publicas
internacionales, o de cooperacién, ayuda o asistencia; en los
interadministrativos; en los de empréstito, donacién y
arrendamiento y en los contratos que tengan por objeto
actividades comerciales o industriales de las entidades
estatales que no correspondan a las sefialadas en el numeral
2° de este articulo, o que tengan por objeto el desarrollo
directo de actividades cientificas o tecnolégicas, asi como en
los contratos de sequro tomados por las entidades

estatales, se prescindira de Ia utilizacién de las cldusulas
o estipulaciones”. (Subrayado nuestro).

PENAL PECUNIARIA No aplica. Lo anterior en cumplimiento a lo estipulado en
el articulo 14 de la Ley 80 de 1993.“Pardgrafo. En los
contratos que se celebren con personas publicas
internacionales, o de cooperacion, ayuda o asistencia; en los
interadministrativos; en los de empréstito, donacién y
arrendamiento y en los contratos que tengan por objeto
actividades comerciales o industriales de las entidades
estatales que no correspondan a las sefialadas en el numeral
2° de este articulo, o que tengan por objeto el desarrollo
directo de actividades cientificas o tecnolégicas, asi como en

los contratos de sequro tomados por las entidades
estatales, se prescindira de la utilizacién de las cldusulas
o estipulaciones”. (Subrayado nuestro).

CESION El contratista no podra ceder el presente contrato sin el
consentimiento previo y escrito del INFOTEP

MODIFICACION, ADICION O | El presente contrato podrd modificarse, adicionarse o
PRORROGA: prorrogarse por mutuo acuerdo de las partes, en cualquier
momento y, antes del vencimiento del término del mismo, en
aras de evitar la afectacion de la prestacion del servicio que
deba satisfacerse, sin que ello implique modificacién del
objeto.

EJECUCION San Andrés Isla Avenida Colombia Sarie bay INFOTEP

RESPUESTAS A OBSERVACIONES: No hubo observacion alguna presentada a la entidad de
conformidad con el plazo estipulado en el cronograma establecido en el proceso de invitacidon publica
No. SMC de 053 de 2019 al informe de evaluacion.

Dado en San Andrés, alos 23 dias del mes de diciembre de 2019

Cordialmente,

MONTOYA DUFFIS

Elaboré y Proyecté: H.C
Revis6 y Aprobé: MCBC
Archive: MAP



