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SONTRATO No. 004 DE 2020
CONTRATANTE: INSTITUTO HNACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA ISLAS
INFOTEP,
CONTRATISTA: HAROLD JULID MUNOZ
OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE  SERVICION

PROFESIONALES COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN
EL AREA DE CONTABILIDAD, CONSISTENTE EN
ADMINISTRAR EL SISTEMA FINANCIERO INTEGRADG
DEL INFOTEP Y COORDINAR LA INTERFACE DE LA
INFORMACION DE LOS MODULOS DE ACTIVOS FLIOS,
CARTERA Y TESORERIA. CODIGD UNSPST 84101501,

PLAZO: DIEZ (19) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS.

VALOR: TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA
Y SEIS MIL SETECIENTOS SEIS PESOS ($39.896.706.00}
MICTE,

Entre los suscritos SILVIA ELENA MONTOYA DUFFIS, identificada con C.C. Wo.
40.980.030 expedida en San Andrés Isla; en su calidad de RECTORA y Representante
Legal del INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA -INFOTEPR- establacimiente piblico de cardcter oficial del
orden nacional, con domicilio en la ciudad de San Andrés isla, que presta sus servicios de
educacitn superior, de conformidad con lo establecido por el Acuerdo Mo, 00 de maye 4
de 1999, articulos 8 y 17 del estatuto general, y nombrada madiante Acuerdo 018 del 03
wilie de 2,018, del cual tomé posesion mediante Acta del § de julio de 2018, emitida por el
Congajo Directivo, en gjercicio ds [a competencia otorgada por la Ley 80 de 1893 {(art. 11,
numeral 3, literad ¢}, Quien en adelante se llamard EL CONTRATANTE y por la olra
HAROLD JULIC MUNDZ con cédula numero 72.072.334, quisn en adelante se denominara
BLAA CONTRATISTA, hemos convenido calabrar el presente contrato ds prestacion de
sarvicios profesionalss, ieniendo en cuenta las siguientes consideraciones. 1) k! Instituto
MNacional de Formacion Técnica Profesional, de ia lsla de San Andrés, INFOTEP, es unade
las insfituciones de educacidn superior, de cardcler oficial, de mayor frascendencia en sl
Departameante Archipiglage, con 40 afios de experiencia, por su larga trayectoria en la
formacion del recurso humano orientada por valores de compromisc, aspiritu de servicio vy
conservacién de tradiciones culturales. 2} El proceso contable y financiere del Infolep ha
tenido un cracimierdo normal de acuerdo alos precesos qus genera el Institulo, sin embarge
solo se cuenta con una persona de planta para levarie a cabo antes de produeir informes
y reportes. En &l &ea de Contabilidad y Presupussio s encuentran fusionados los dos
cargos, i gue hace que las tareas o funciones del mismo requisran una persona qua asista
en estos procesos ya que ef fiujo de la informacion contable se realiza a diario y se debe
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cumplir con los términes que exigen los Entes de control y arganismes de vigilancia, 33 Al
ne contar con pearsonal de planta suficiente dentro de la institucion para qgue desarrolle las
actividades relacionadas se considera necesario contratar los servicios personales para
realizar las actividades de Apoyo al drea adminisirative y financiera en la institucion para la
vigencia 2.020 para coordinar sl proceso contable. 41 De tal forma que se hace necesario,
sentratar los servicios de una perseng natural que cuents con la preparacion académics
raferida en los estudios previos v experiencia relacionada con el obieto v en las actividades
a desarroliar. 5) Que se cuenta con e hoja de vida de persona idonea, sn la que se observan
su calidad profesional y propussta. 68) En consideracidn g ohjeto que se pretende contratar
s¢ adelanta un procesc de Contratacion Directa de conformidad con o establecide en sl
Articulo 2.2.1.2.1.4.8. Conlratos de prestacion de servicios profesionales v de apoyo a la
gastién, o pars la efecucldn de frabajos artisfivos gue sclo pueden sncomendarse &
determinadas personas nafurales. Las Entidades Estatales pueden cowmirstar bajo ia
modafidad de contratacion directa lo prestacion de servicios profesionales y de apovo a fa
gestién con fa persona nalural o juridica que esté an capacidad de glecutar ef objsin def
contralo, slempre v cuando s Entidad Estalal verifique 1a idonsidad o sxperiencia requerids
y relacionada con ef dres de qua se frate. En ogfe caso, no o8 necesario gue la Entidad
Estatal haya oblenido previamente varias oferias, de fo cual ef ordenador del gasto debe
dejar constancia escrifa. 7} Que dantro de la planta global del personal del INFOTEP no
existe personal de planta suficients que pusda cumplir con el objeto dal contrato. 8) Que &
contratista, con la suscripoion de este contrato firma bajo juramento gque no se encuentra
incurso en ninguna de ias inhabilidades & incompativilidades y demas pmhébiciunes para
comtratar previstas en 1a constitucion politica v las leyes vigentes, en especial, a iey 80 de
1883, 1a ley 1474 del 2011 y las demas disposiciones sobre i materia, y que, st legara a
sabrevemr glguna, actuard conforme io dispone el articulo © de la ley 80 de 1993
lguaimente declara bajo juramento gue no ha sido objeto de daclaratoria de caducidad en
otros canfratos y que estd a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema
de seguridad social integral. CLAUSULAS GENERALES. Constituyen derechos v deberes
generales de! contratante y del contratista para efectos del presente conirato de prastacén
de servicios profesionales los contenidos en of artfculc 4 v 5 de iz ley 80 de 1903
respectivamente. {Que ¢ presents contrato se regird por las siguientes clausulas espaciales:
CLASULA PRIMERA. OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO APOYD ADMINISTRATIVO EN EL AREA DE
CONTABILIDAD, CONSISTENTE EN ADMIMISTRAR SISTEMA FINANCIERC
INTEGRADD DEL INFOTEP Y COORDINAR LA INTERFACE DE LA INFORMACION DE
LOS MODULOS DE ACTIVOS FIJOS, CARTERA Y TESORERIA. CODIGO UNSPSC
84101501 — ITEM 66. CLAUSULA SEQUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA,
CHLIGACIONES GENERALES: OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir con e objato
del contrato de acuerdo a la propuesta presentada v las sspacificaciones suministradas por
fa institucion. 2, Participar activamente en ias reuniones que convoque o INFOTEPR, 3.
Poner al servicio de INFOTEP su empefio, dedicacién y experiencia en el drea que ia
ejgcucion del confrate demanda. 4. Atender con prontitud 85 observaciones que en el
desarrolic del contrato se formulen. 8, Presentar al supervisor informes de las acciones v
actividades adelantadas durante el desarroilo del obisio contractual. 8. Cumplir con las
demas actividades que 2 asigne el supervisor de! contrato que sean necssarias para el
cabal cumplimiento del objeto contractual. 7. Guarder total reserve de la informacién que
por razdn del servicio y desarrollo de sus actividades obtanga. 8. Apoyar todo o proceso
operative en sras de alesnzar los objetivos ingtitucionales. 8. Cuidar de los activos
institucionaies, su buen usc ¥ responder por los elementos, documentos, registros a su
cargd y adoptar los mecanismos para su conservacion, 10, Entregar ai instituto Nacional de
Formacion Teécnica Profesional-INFOTER, periddicaments v al finalizar el contrato, ¢
cuando el supervisor o interventor lo solicite, todos Jos documentos v archivos {fisicos v
Sarie Bay Yalbfonos H125016 ~ 125770 ~ S128607 ~ 5171350 Fax {098} 5125770 Paglna Web www.infotepssh.edy.co -
E-mail, informacidn@infotensal.edu.co San Andrds, islas, Colombia



R g
I

A

P ybidat gt
i

electrdnicos) a su carge ¥ que se produzean en ejecudidn de sus obligaciones, debidaments
inventariados conforme a las normas y procedimienics que osiablezca el Archive General
de la Nacidn, que se encontraran en el instructivo de Organizacién de Archivos de Gestidn
parametrizado en INFOSIE. 11, Clasificar y radicar documentos aplicando la normatividad
vigente v utifizando los madios dispuestos por la entidad parg este fin. 12, Conocer e
implemantar el sistems integrade de gestidn de calidad de la Entidad. 13, Emitir
recomendaciones yfo sugerencias gque e sean solicitadas, asl comeo agusllas que se
censideren necesarias para agilizar ns procesos cortractuabes. 14, En cumplimienio ds (o
dispuesto en el pardgrafo del anticule 23 de la ley 1150 de 2007 v del articuio & de la ley
1582 de 2012, el (la) CONTRATISTA debera acreditar gue se encuenira al dla en el pago
mensual de los apories al sisterma de segunidad social infegral (salud, pensién vy riesgos
fsborales -ARL) y para Ia realizacidn de cada page derivado del mismo; estos pagos se
acraditan dnicamente por e sistermna PHLA o de Planilla Asistida o el que determing el
Ministerio de Trabajo. Cuando corresponda, el (1a) contratista también debe acreditar gl
pago oportung de los aportes al SEMNA, ICBF v cajas de Compensacién Famiiiar {cuando
correspondan), 18} La entidad se reservara ol derecho de la revisidn y validacion de la
documeniacién presentada por el contratista en su hoja de vida anie las entidades
sorrgspondientss; Ademas en cumplimiento de lo dispuesto del articulo 289 del obdigo
penal, el contratista gue incuwrra en faisedad, adulteracion, de documaenio privade, ts enfidad
realizara los procedimlientos, denuncias a lugar arde los organismos autorizadoes vy liquidars
de forma unilateral e contrato. CBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Revisar los
comprobantss de Egresos que realizan interface Contabilidad con tesoreria. 2. Revisar los
recibos de caja generados por tesorarfa. 3. Conciliacién de la cuenta de Propiedad planta
y equipo. 4. Registro de la depreciacidn acumulada smitida del  aplicativo de Novasoft
Conciliacion de la cuenia de Bisnes Muebles en Bodega, §. Registro de Notas de
Contabiidad requerida. 8. Efectuar el traslado y revision de egresos de némina
administrativa, misional, horas cétedra, Articulacion y Extensidn, 7. Efectuar of traslado y
revision de Notas débito y créditos bancarios. 8. Revisar las causaciones de matriculas y
abonos de carlera. 8. Registrar aportes a seguridad social y parafizcales. 10, Revisar Notas
débito y crédito de Matricuta. 1. Apoye para la elaboracion de ingresos y egresos del
inventario de bienes de consurmo y develutives. 12, Seguimiento a la sontabilizacion de los
contratos firmades afic 2020, 13. Registro de amortizaciones de cuenta de diferidos. 14.
Conciliacién de pagos aportes a seguridad social. 18, Conciliacidn condratos elaborados vs
contratos contabilizados. 46. Elaborar archive de Excel para transmisidn informacién
contaduria. 17, Elaboracién de estados financieros mensuales. 18. Elaboracién de informes
financieros Snigs. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Se
obliga. 1. Pagar en la forma y condiciones aqui establacidas a favor del contratista por
soncapto de servicios prestados, & valor correspondiente y explicito en la propussia. 2.
Velar por e cumplirniente de las cldusuias contraciuales v Exigir la calidad en los servicios
prestados objeto del contrato. 3. Facilitar toda la informacidn v recursos necesarios gue
sirvan de apoye al contratista paras e major desempedio de su labor. 4. Ejercer por
intermedio del supervisor la correcta sjecucion del contrato. 5. Pagaré los gastos de
desplazamienio del Coniratista, cuando estos fueren gutorizados, previa solicitud del
suparvisor del contrato, en log casos en que la ejecucién del objeto contractual deba
realizarse en iugares diferentes al lugar de sjecucion contractual acordado por las partes,
Para el pago de los gastos mencionados, la Enlidad Contratante podrd utiizar comeo
referencia la tabla de gasto de desplazamiento de Iz Entidad. CLAUSULA CUARTA:
DOCURENTOS DEL CONTRATO: Hace pane del presente contrato y obliga juridicamente
a lus partes los siguientes documentos 1. Estudio documentos previos y analisis del seclor.
2. Disponibilidad Presupuestal No. 1120 del 27 de enero de 2020. 3. Ragistro Unico
Tributario actualizado. 4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania. 5. Propuesta. 8. Certificade
de Antecedenies disciplinarios, 7. Cerdificads de antecedentes fiscales, 8. Folocopia de la
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Tareta de la OCCRE., 4. Formato Unico de hoja de vida diligenciado. 10. Los demas
documentos que legalmente se requieran vy los que se produzcan durante 8l desarrolio del
contrato. GLAUSULA QUINTA: VALOR: TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SEIS PESOS ($39.896.708.00) M/CYE.
GCLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO: EI INFOTEP pagara al contratista la anterior
suma a partir de formalizado sl presents contrato, de Ia siguiente Manara: Digz (10) Pagos
mensuales iguales ¥ vencidos de TRES MELLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE
Mil OCHENTA Y NUEVE PESOS ($3.643.08%.00) M/CTE. cada uno y un (ltimo page por
valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCO MIL OCHCIENTOS DIECISES
PESOS ($3.405.818.00) MICTE. Previa recepcién a satisfacecidn por parte del supervisor
del contrato, presentacidn de informe de aclividades, factura de cobyo v page de seguridad
social y/io parafiscal. PARAGRAFD PRIMERO: El INFOTEP retendrd las sumas
correspondientes a 1os porceniajes establecidos en g oy, PARAGRAFQ SEGUNDD: No
obstanie lo seffalado an la presente clausula, los anteriores pardgrafos astardn sujetos 2 la
suantia de los montos aprobados en el programs anuat mensualizado de caja PAC,
CLAUSULA SEPTIMA: DURACION: Bl presente contralo tendrd una duracién de DIEZ
(10} meses y veintiocho (28) diag, comados a partir de la suscripcidn del acta de inicic entre
supervisor y contratista, s cual s suscribird una vez se cumpla con los requisitns de
parfeccionamiento y ejecucion. CLAUSULA QCTAVA: CESION: Ei contratista no podr
ceder en todo o en parte el presente contrato sin la Autorizacién previa y escrita del
INFOTEPR. CLAUSULA NOVENA. PENAL PECUMIARIA: El coniratists se obliga pars con
el INFOTEP a pager una suma equivalente al 10% del valor del contrato  a titulo de
indemnizacién e imputar al valor de los perjuitios gue este llegare a sufrir en caso de
daclaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligacionss que por
medic de! presenta documentos adquiers. El valor de la cidusula penal pacuniania que se
haga efactiva s& considerard como pago parcial pero no definitive de los perjuicios
caysados al INFOTEP. CLAUSULA DECIMA. EXENCION DEL PAGO DE
PRESTACIONES; De acuerdo con lo establacido eon & inciso 2, numeral 3 del Art.32 de
la ey B0 de 1993 ef confratista no tendrd derecho a ninguns prestacién distinta a o
pactado expresaments en la Clausula Segunda del presenta contrato, razén por la cual con
este contrato no se genera ningudn vinculo [aboral entre &f Infotep, &l cortratista v el personal
subcortratade. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. CADUCIDAD Y EFECTOS: EHINFOTER,
Potdra declarsr 12 caducidad del contrato en caso de cualguiera de las obligaciones
confractualss por parte del coniratista que afecle de manera grave y directa la sjecucion del
contrato y evidencia gue pueda conducir 4 su paralizacion o cuando st contratista incumpla
la obligacitn establecida en el numeral 8 del articulo § de |a Ley 80 de 1983 o cslsbre pacio
¢ acuerdo prohibidos. Daclarard 1s cadudidad: 28) No habrd luger a la indemnizacion del
contratista que se hara acreedor a las sanciones en inhabilidadses previstas en iz ley, b)
Cluedara sin efectos ios derechos no causados s favor del contratista, ¢ Se hard efectiva
(si aplica) la garantiaz onica 2 que haya Wuger v 3 cldusula penal pecuniaria, ¢) se
suspenderan los pagoes que se hubleren libsrado o fueren g liberarse a favor del contratista
ajecutoriada la resolucion de caducidad se dard por terminado ol contrato v se ordenars su
iquidacion en el estado en gus se encuentre. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA,
TERMINACION, MODIFICACION, INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO:
De conformidad con o dispuesto en la Ley 80 de 1993 podra ser terminado modificado o
iderpretado unllateralments por o INFOTEPR con sujecitn a lo dispusesto en los articulos 15
¥ 17 inclusive, de la mencionada Ley. PARAGRAFO: Salvo lo dispuesto en el articulo 16
de la ley B0 de 1833, sobre modifigacion unilateral, cuando hava necesidad de introducir
modificaciones en el contrato, gue hagan modificar 8 plazo convenido, se suscribird un
contrato adicional en recursos y prorroga en Hempo, que deberd cumplir con todos los
requisitos exigidos para tal efecto por las normas de contratacién estatal, estos quedaran
perfeccionados una vez suscritos v requarian de la adicién o prérroga de la garantia (inica
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de cumplimiento, aprobacion de la misma y del cumplimiento de los demas requerimientos
de loy. CLAUSULEA DECIMA TERCERA,. DOMICILIO: El jugar de gjecucion de todas las
situaciones y circunstancias legales atinente a este contrato serd la lgla San Andrés, por lo
cual v de comin acuerdo entre las paries este se fila como domicilio contractual,
CLAUSULA DECIMA CUARTA. SUPERVISION: La supervisidn del presente contrato
serd ejercida por la Vicerractora Administrativa y Financiera ¢ quien designe la Rectora,
guién tendra ias siguientes funcienes a) Supervisar Is ejecucion del presente contralo para
asegurar f cumplimiento de lag obligaciones contraidas por el condratista, b) Verificar la
prestacion y recibo a satisfaccidn de los servicios contratados expidisndo las constancias
respectivas, ¢} Impartir instrucciones y sugerencias por escrite y formular las cbservacionss
que estime convemente sobe el desarrcilo dsl contrato. d) revisar el page de la seguridad
social del contratista CLAUSULA DECIMA CUINTA. REGISTRO ¥ APROPIACION
PRESUPUESTAL: El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y ia entrega de
la suma de dinerc a que se obliga & INFOTEP, se subordina a las apropiaciones
presupuestales con carge al CDP- No. 1120 del 27 de enero de 2020, DEPENDENCIA
Gestion General. POSICION CATALOGO DEL GASTO A-02-02-02-008-002 Servicios
Juridicos v Contables, CLAUSULA DECIMA SEXTA. PERFECCIONAMIENTO: E
presente  contratc  se entiende perfeccionado en la  fecha de suscripcién del
mismo. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:
EL contratista con ocasién de la celebracién y ejecucion del presente contrato respondera
civil y penalmente por las obligaciones derivadas del mismo y por las accionss y omisiones
gue le fueren imputables y causen dafio al INFOTEP. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.
INDEMMNIDAD. El contratista mantendrg indemne al INFOTEP por iodos los reclamos
provenientes de fercerps que tengan como causa las actuaciones del contratista.
CLAUSULA DECIMA NOVENA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI
contratista manifiesta bajo la gravedad del Juramento gue no se tislla incurse en inhabilidad
e incompatibilidad a que se reflaren los articulos B y 9 de la Ley 80 de 1993, Y que se
encuentra & paz y salve con & Tesoro National por conceple de impuesto de rentas y
complementarios, CLAUSULA VIGESIMA. CONTROL A LA EVASION DE RECURSOS
PARAFISCALES: ART. 50 LEY 789 DE 2002: Para la celebracién, renovacion o liquidacién
del presente contrato, ef contratista requerirg del cumplimiento de sus obligasiones de salud
y pansiones. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. LIQUIDACION DEL CONTRATO. £
presente contrato serd liquidado dentro de los cuabtro {(4) meses siguisntss a la fecha de
finalizacién del plazo de sjecucion previsto o de la expedicion del Acto Administrative que
ordene su tarminacion en 1os términos previstos en el articulo 80 de 1a Ley 80 de 1993 v/o
en su defeclo de conformidad con el articulo 81, CLAUSULA VIGESIMA SEGSUNDA,
CONFIDENCIALIDAD: El contratista se compromste a guardar el debido sigilo v
confidenciatidad de la informacion que Hlegass a su conacimiento y que sea referente a las
astividades desarrolladas por el INFOTEP, o gue por motivos del desarrcilo del obisto
contractual legasen a su conocimiento,

Para constancia sa firma an San Andrés, isla a log weintisiete (27) dia del mes de enero de
glos mil veinte (2020},

A o
SHVIABLENA MONTOYA DUFFIS HAROLD JULIO MUNOZ
RECTORA CONTRATISTA

Froyackads HLDA
Aprnbade BEMD
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