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ACUERDO Ho 14
13 DE MAYO DE 2021

“POR MEDIO DEL CUAL APRUEBA EL REGLAMENTO ESTUDIANTIL DEL
IXSTITUTO NACIONAL DE FORMACICN TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES”

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTC NACIONAL DE FORMACION
TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES
LEGALES ER ESPECIAL LAS CONFERIDAS EN EL LITERAL c) DEL
ARTICULO 33 DEL ACUERDO 004 DE FEBRERO 22 DEL 2019, ESTATUTO
GEHERAL

CONSIDERANDO

Que, el Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional de San Andrés y
Providencia -INFOTEP- fue creado mediante Decreto 176 de 1980 y adquirié la
condicién de establecimiento publico adscrito al Ministerio de Educacion
Nacional, mediante Decreto 758 de 1988.

Que, la Ley 30 de 1992 sefiala en el literal a) del articulo 29 que las Instituciones
Técnicas Profesionales tendran autonomia para darse y modificar sus Estatutos.

Que, el articulo 2.5.3.2.3.1.2. del decreto 1330 de 2019 "Por el cual se sustituye
el Capitulo 2 y se suprime el capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del
Decreto 1075 de 2015 -Unico Reglamentario del Sector Educacién” contiene las
previsiones que debera contener la reglamentacién interna Institucional debe
contener mecanismos de seleccién de evaluacion de estudiantes y profesores.

Que mediante Acuerdo 10 del 25 de abril, expedido por el Consejo Directivo el
Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional de San Andrés y Providencia
— INFOTEP, aprobé el reglamento estudiantil y académico.

Que en atencién a las nuevas previsiones normativas y regulatorias de la
Educacién Superior en Colombia, es necesario la adopcién de un nuevo
reglamento estudiantil, que responda a los cambios introducidos en el
ordenamiento legal vigente y a la actualizacién de todos los aspectos que rigen la
relacién entre la Institucion y los estudiantes, todo con la finalidad de contribuir
al mejoramiento del servicio piiblico de educacién prestado por el Instituto
Nacional de Formacién Técnica Profesional de San Andrés y Providencia -

INFOTEP.

Que de conformidad con la Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se crea la Ley
de Transparencia y del derecho de Acceso a la Informacién ptblica Nacional, la
Ley 1757 de 2015, mediante la cual se dictan disposiciones en materia de
promocion y proteccion del derecho a la participacién democratica y la politica
Av. Colombia, Barrio Sarie Bay. San Andiés Islas, Colombia | Nit: 882400461-5 | Teléfonos: (57+ 8} 5121350 -

51266 07 | Fax: 512 57 70 | Email: info@infciepsai.edu.co | www.infotepsai.gdu.co |

Vigilada Mineducacion




RO LA

FSSTITAITG NACHHAL DE SORMACION 1 CNICA 7

ﬂ’!'

¥ iz %;f;péjw

de participacién ciudadana adoptada por la entidad mediante el Acuerdo 27 de
2019, se realiz6 un ejercicio de participacién ciudadana para la construccién del
Reglamento Estudiantil, iniciando con la publicacién del borrador en la pagina
web del INFOTEP el dia (19) diecinueve de abril. Posteriormente, el (06) seis de
mayo del afio en curso se generd un espacio de didlogo con la comunidad
académica sobre la propuesta que dio como resultado el texto final del Reglamento

Estudiantil..

Que el Consejo Académico reviso y avalé la propuesta de reglamento estudiantil
como consta en Acta N° 3 del 12 de mayo de 2021.

Que de acuerdo con lo estipulado en el literal ¢ del articulo 33 del Estatuto
General que rige a la Institucién, es facultad del Consejo Directivo: “Adoptar y
modificar el Estatuto General y expedir los reglamentos de la Institucion y
cualquier reforma que a ellos se introduzca” y el articulo 63 ibidem, prevé en su
literal j que es, “funcién del Consejo Académico conceptuar ante el Consejo
Directivo en relacién con el Estatuto Docente y el Reglamento Estudiantil”.

ACUERDS

ARTICULO 1. Aprobar el Reglamento Estudiantil del Instituto Nacional de
Formacién Técnica Profesional de San Andrés y Providencia-INFOTEP.

PARAGRAFO. Para todos los efectos, cuando en el presente reglamento se
menciona la palabra INFOTEP, se hace referencia al Instituto Nacional de
Formaci6én Técnica Profesional de San Andrés y Providencia- INFOTEP.

TITULO I
CAPITULO I
OBJETO, CAMPO DE APLICACION Y CONDICION DE ESTUDIANTE

ARTICULO 2. OBJETO. El Reglamento Estudiantil del Instituto Nacional de
Formacién Técnica Profesional de San Andres y Providencia-INFOTEP-San Andrés
Isla, tiene como objeto establecer la normatividad que rige las relaciones entre el
INFOTEP sus estudiantes.

El Reglamento Estudiantil del Instituto Nacional de Formacién Técnica
Profesional de San Andres Islas y Providencia estd enmarcado dentro de los
principios constitucionales y legales que rigen la Educacién Superior en Colombia
conforme a su mision institucional y especificamente en los principios
fundamentales de la libertad de catedra y la libertad de estudiar.
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PARAGRAFO. Las regulaciones previstas en este Reglamento deberin ser
socializadas y publicadas. El INFOTEP garantizara que los estudiantes conozcan
todos los derechos y las obligaciones en €l consagrados.

ARTICULO 3. CAMPO DE APLICACION. Las estipulaciones establecidas en el
presente reglamento estudiantil son de obligatorio cumplimiento para toda
persona que ostente la condicion de estudiante y regula los siguientes aspectos:

a. Determinar de manera clara las normas que faciliten las relaciones
administrativas y académicas entre el INFOTEP y sus estudiantes.

b. Promover el desarrollo de los principios de la actividad académica
contemplados en el Estatuto General.

c. Establecer los derechos y deberes de los estudiantes del INFOTEP.

d. Adoptar las condiciones para obtener distinciones e incentivos de los
estudiantes de INFOTEP.

e. Fijar los criterios, requisitos y procesos de inscripcion, admisién, ingreso,
reingreso, transferencias, matricula y evaluacion.

f Adoptar el régimen disciplinario aplicable a los estudiantes de INFOTEP.

g. Consagrar los principios sobre homologacién y reconocimiento de aprendizajes
entre programas del INFOTEP o de otras instituciones ya sean nacionales y/o
extranjeras.

h. Proporcionar un marco general que contiene los aspectos generales para la
obtencién del titulo correspondiente y otras certificaciones.

ARTICULO 4. PERMANENCIA Y GRADUACION. El INFOTEP propendera de
manera constante y establecerd todos los medios necesarios para lograr la
permanencia y la graduacién de sus estudiantes. Para lo anterior, establecera
programas y acciones que deberan basarse en estudios sobre las problematicas y
situaciones que ocasionan la desercién y a través de los mismos programas
ademas de prevenir la desercioén, se propendera por la graduacion estudiantil con
apoyo en la informacion cualitativa y cuantitativa.

ARTICULO 5. REGIMEN DISCIPLINARIO. Este reglamento estudiantil,
establecera el régimen disciplinario aplicable a los estudiantes. El régimen
disciplinario aplicable a los estudiantes tiene como objeto prevenir las conductas
lesivas a los intereses institucionales. Asi mismo busca garantizar un ambiente
de sana convivencia entre los miembros de la comunidad académica y su
interaccién con los estudiantes.
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ARTICULO 6. PARTICIPACION. Se garantiza dentro del INFOTEP, la
participacién activa de los estudiantes en la vida Institucional. Los estudiantes
tendran la participacién en los principales estamentos que repuntan la
arquitectura institucional de acuerdo a las previsiones y disposiciones
establecidas en el reglamento estudiantil.

ARTICULO 7. ACCESO A LA INSTITUCION. Al INFOTEP accederan quienes bajo
los principios de mérito, y transparencia e igualdad de oportunidades, acrediten
las capacidades requeridas y cumplan las condiciones y requisitos exigidos.

El acceso no estara limitado por consideraciones de raza, credo, sexo o
condiciones socio-econdmicas.

ARTICULO 8. ESTUDIANTES. Son estudiantes del INFOTEP- quienes ingresen a
cualquiera ‘de los programas que ofrezca el INFOTEP, previo el cumplimiento de
los requisitos exigidos por el INFOTEP y con matricula vigente.

ARTICULO 9. CLASIFICACIOHN. El estudiante del INFOTEP puede ser:

a. ESTUDIANTE REGQULAR: Es aquel que se encuentra matriculado en
cualquiera de los programas regulares que se ofrezcan en el INFOTEP.

b. ESTUDIANTE DE EXTENSION: Es aquel que se encuentra matriculado en
las modalidades de Extensién como: Educacion Complementaria,
Programas de Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano o
programas de formacién en otras lenguas ya sea operados por INFOTEP o
en convenio con otras organizaciones.

PARAGRAFO. Los estudiantes de las Instituciones de Educacién Superior en
convenio con el INFOTEP se regiran por las disposiciones establecidas en dichos
convenios, los cuales tendran en cuenta los reglamentos académicos y
disciplinarios, al igual que los estatutos de las instituciones firmantes.

ARTICULO 10. PERDIDA DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE. Se pierde la calidad
de estudiante por las siguientes razones:

a. Cuando se ha terminado el programa de formacién o el ciclo de estudios
previsto.

b. Cuando el estudiante no hace uso del derecho de renovacién de matricula
para el periocdo académico siguiente, dentro de los plazos establecidos por la
el INFOTEP.

c. Cuando al estudiante se le cancela la matricula por sancién disciplinaria.
Lo anterior podra darse en cualquier fecha del periodo académico.

d. Cuando por motivos graves de salud, previo dictamen médico, se considere
inconveniente la permanencia del estudiante en el INFOTEP o por su
fallecimiento.

e. Cuando el estudiante mediante solicitud formal se retire en forma voluntaria
dentro de los plazos establecidos para tal efecto.
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f. Cuando el estudiante no supere el promedio académico minimo de
permanencia establecido por el INFOTEP.

g. Cuando el estudiante tenga sentencia condenatoria que implique la pérdida
de su libertad.

PARAGRAFO 1. En caso de no renovacién del derecho de matricula o de
cancelacién de la misma, el estudiante solo podra hacer uso del derecho de
reingreso una vez superados dos (2) periodos académicos o semestres, previa
aprobacién del Consejo Académico.

PARAGRAFO 2. La pérdida de la calidad de estudiante durante el periodo
académico y sin completar los requisitos de aprobacién, implica la pérdida de todas
las asignaturas o médulos, lo que significa que deben ser cursados nuevamente,
en caso de reingreso.

Cuando la cancelaciéon obedece a una sancién disciplinaria, el estudiante que
reingresa queda en periodo de prueba académica.

CAPITULO IT
INSCRIPCIONES ¥ ADMISIONES

ARTICULO 11. CARACTERISTICAS DEL ASPIRANTE. Pueden inscribirse para
optar a un cupo en INFOTEP-SAN ANDRES ISLA los bachilleres que cumplan con
los requisitos establecidos para ingresar, asi:

a. Haber cursado y aprobado hasta grado noveno, si son mayores de 16 afios
o presentar certificado de aptitud laboral en el area del programa al que se
aspiren.

b. Haber estudiado en otra Institucién de educacién superior, nacional o
extranjera debidamente reconocida por el Ministerio de Educacion
Nacional cuyos programas estén aceptados por el gobierno del
correspondiente pais, y de conformidad con la legislacién vigente y con lo
previsto en el presente reglamento, solicite transferencia a uno de los
programas ofrecidos por INFOTEP-San Andrés Isla.

c. Estar en el proceso de articulacion entre el INFOTEP-San Andrés Isla y las
instituciones de educacioén media con las cuales se tiene convenio.

d. Tener un titulo de técnico profesional o de tecndlogo y querer proseguir
estudios para obtener un titulo profesional, conforme lo establece el
capitulo de traslados, transferencias y equivalencia de este reglamento.

ARTICULO 12. INSCRIPCION. La inscripcién es el acto que realizan todas las
personas que aspiren a ingresar por primera vez o por transferencia a cualquiera
de los programas regulares y cursos especiales ofrecidos por el INFOTEP, la cual
puede realizarse personalmente o por tercera persona y a través de las
plataformas virtuales institucionales dispuestas por la Institucién.
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PARAGRAFO. Las inscripciones solo son validas, por el periodo académico a que
la misma se refiera, no son reembolsables a excepcién de las establecidas en el
presente reglamento.

ARTICULO 13. REQUISITOS GENERALES DE INSCRIPCION. El aspirante que
desee ingresar a cualquiera de los programas ofrecidos por INFOTEP-San Andrés Isla,
debera presentar la siguiente documentacién:

a. Comprobante de pago de los derechos de inscripcién, salvo los casos donde se
exima.

b. Formulario de inscripcién diligenciado.

c. Fotocopia legible del documento de identidad.

d. Fotocopia legible de las pruebas SABER 11. Cuando este requisito aplique.

e. Fotocopia legible de la Tarjeta de la OCCRE.

f. Fotocopia de diploma o acta de grado, cuando este requisito aplique.

g. Tres (3) fotos recientes tamatio 3x4 fondo blanco.

h. Certificacion de afiliacion al sistema de salud

i. Fotocopia del Sisbén, cuando este requisito aplique.

PARAGRAFO: El INFOTEP establecera los procedimientos para los estudiantes de los
convenios de articulacion de la educacién media con la superior que deseen ingresar
a los programas regulares.

ARTICULO 14. ESTUDIANTES NUEVOS. Son estudiantes nuevos aquellos que,
cumplidos los requisitos reglamentarios de admisién, se matriculan por primera
vez en cualquiera de los programas que ofrece el INFOTEP-San Andrés Isla.

ARTICULO 15. Todo reingreso al INFOTEP-San Andrés Isla, debera ser solicitado de
manera formal por el estudiante y autorizado por el Vicerrector Académico, con el
cumplimiento de las siguientes condiciones:

a. La solicitud debera presentarse dentro de las fechas definidas por el calendario
académico.

b. Sila solicitud cumple con todos los requisitos institucionales exigidos, debera
pagar los derechos de reingreso y demas derechos pecuniarios a los que haya
lugar.

c. Actualizar la informacion personal establecida por el INFOTEP-San Andrés Isla.

ARTICULO 16. El estudiante que haya incurrido en bajo rendimiento académico y
como consecuencia de esto desee retirarse del INFOTEP-San Andrés Isla por un
semestre o més, podra solicitar reingreso al programa académico respectivo, en un
plazo no mayor a un (1) afio.

PARAGRAFO 1. Los derechos de reingreso, una vez se haya perdido la calidad de
estudiante estan condicionados a la existencia de los programas y planes de estudio
a los que se pretende reingresar, y a las modificaciones que éstos hayan tenido.
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ARTICULO 17. REQUISITOS DE REINGRESO. Todo reingreso debera ser solicitado
y radicado ante el proceso que tenga a su cargo las funciones de admisiones, registro
y control académico de la forma que se enuncia a continuacién:

a. Los reingresos estan condicionados a la existencia de los programas y planes
de estudios a los que se solicita ingresar, y asi mismo a las modificaciones que
esos hayan tenido, en el momento de la aprobacién. La Vicerrectoria
Académica definira el plan de estudios a cursar.

b. Aprobado el reingreso, el estudiante debera acogerse al plan de estudios
vigentes al momento de la aprobacién de acuerdo a lo previsto en el literal
anterior.

c. Los aspirantes a reingreso deberan solicitarlo dentro de un plazo maximo de
tres afios, a partir de la fecha en la que se produjo su retiro de la Institucién.

d. Entodos los casos, se debera constatar que el aspirante a reingreso no registre
sanciones disciplinarias vigentes.

e. Cuando la solicitud de reingreso conlleve a un cambio de programa académico,
esta debe ser aprobada por el Vicerrector Académico.

f Presentar la documentacion exigida para la inscripcién y paz y salvo de
bienestar, biblioteca y financiero requerido.

PARAGRAFO: Los estudiantes que pertenezcan a grupos establecidos por la
normatividad nacional, como destinatarios de beneficios para el ingreso a la
educacion superior, deberan acreditar los requisitos minimos establecidos en el
presente Reglamento para el ingreso al INFOTEP, teniendo en cuenta los cupos
designados por el Consejo Académico para estos grupos poblacionales.

ARTICULO 18. Para su inscripcién, los aspirantes de los grupos de excepcién,
deberan presentar los documentos que los acrediten como pertenecientes a uno de
éstos, ademas de los requisitos establecidos en el presente Reglamento.

ARTICULO 19. ADMISION. La admision es el acto por el cual el INFOTEP selecciona
a los aspirantes que voluntariamente han cumplido con los requisitos establecidos en
el proceso de inscripcion, y estén de acuerdo con los reglamentos establecidos por el
INFOTEP, adquiriendo el derecho a matricularse en cualquiera de sus programas.

PARAGRAFO. El INFOTEP elaborari listas de estudiantes para formalizar los
procesos de inscripcién y admisién. Lo anterior con el propésito de garantizar la
transparencia del proceso.

ARTICULO 20. CRITERIOS DE ADMISION. Los criterios de admisién para los
aspirantes a los diferentes programas que ofrece el INFOTEP, ademas de los
establecidos en el presente Reglamento, serdn los que establezca el Consejo
Académico. La admisién del aspirante se hara conforme al procedimiento de admisién

y registro.

ARTICULO 21. REQUISITOS DE ADMISION. Son requisitos de admisién para
estudiantes nuevos:
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a. Registrar inscripcion, dentro de los términos establecidos en el calendario
académico.

b. Entregar la documentacion definida, institucionalmente y cumplir con todos
los requisitos establecidos en la inscripcién.

c. Los requisitos adicionales, establecidos por el INFOTEP para casos especiales
o especificos.

d. Haber sido seleccionado con arreglo a los procesos establecidos por el
INFOTEP.

e. Presentar la prueba y/o entrevista, segin los parametros establecidos por el
Consejo Académico.

PARAGRAFO. A través de acuerdo, el Consejo Académico, definira los criterios,
procedimnientos e instrumentos que regulen la seleccion y admision de los aspirantes
a cursar un programa académico en el INFOTEP, al igual que el nimero de cupos
disponibles para los estudiantes que ingresan a los distintos programas para cada
periodo académico. ’

ARTICULO 22. LISTA DE ADMITIDOS Y PUBLICACION. La oficina de admisiones
y registro publicara, dentro de las fechas establecidas en el calendario académico, la
lista de los estudiantes admitidos para cada programa académico.

ARTICULO 23. RESERVA DE CUPO. Los admitidos que se abstengan de realizar el
proceso de matricula en el periodo académico para el cual fueron admitidos, podran
solicitar reserva del cupo cuando exista causa justificada o fuerza mayor. Los cupos
de reserva por servicio militar obligatorio seran por el tiempo que este demore.

PARAGRAFO 1. El cupo sera reservado por una (1) sola vez y para el siguiente periodo
académico, su solicitud debe radicarse en la ventanilla tinica. Al vencerse el término
y no efectuar la matricula, el estudiante deberda someterse de nuevo al proceso de
admisién.

PARAGRAFO 2. La reserva de cupo se conserva siempre y cuando el aspirante solicite
por escrito durante las fechas establecidas para la matricula del respectivo periodo
académico.

ARTICULO 24. Serin admitidos como estudiantes, los aspirantes que hayan
aprobado la prueba y/o la entrevista y se ubiquen dentro del limite de cupos
acordados por el Consejo Académico para cada programa.

PARAGRAFO. En caso de que una ¢ varias personas admitidas no se presenten a
reclamar el cupo otorgado en la fecha establecida, se escogeran los aspirantes que
siguen en su estricto orden de lista, de acuerdo con el puesto obtenido.

CAPITULD 111
DE LAS MATRICULAS

ARTICULO 25. MATRICULA. Es el acto mediante el cual una persona adquiere la
calidad de estudiante del INFOTEP- San Andrés Isla. Toda matricula es valida hasta
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la finalizacién del correspondiente periodo académico, salvo en los casos en que
ocurra una situacién que pueda afectar la calidad del estudiante. Formalizada la
matricula el aspirante adquiere la calidad de estudiante del INFOTEP, y asi mismo la
obligacion del cumplimiento de la normatividad qué al interior del INFOTEP regula
las relaciones con los estudiantes.

PARAGRAFO 1. Los aspirantes deben cumplir con el proceso de matricula al igual
que los estudiantes que estan cursando cualquier programa académico regular.

PARAGRAFO 2. Los estudiantes que ingresan al primer semesire o periodo
académico, deberan matricular todos los médulos contemplados en ese semestre del
programa a cursar. Es decir, la matricula académica se hara automaticamente por el
total de créditos contemplados en ese primer semestre.

PARAGRAFQ 3. Cuando se requiera cursar un niimero de créditos adicionales a los
establecidos para un periodo académico, deberd mediar autorizacién de la
coordinacién académica. En todo caso los créditos adicionales no podran superar el
veinte por ciento (20%) de los créditos establecidos institucionalmente por periodo, y
su aprobacién depende de la verificacion de la no interferencia en los horarios.

ARTICULO 26. Para matricular la programacion académica, todo estudiante debe
presentar el recibo de pago de los derechos de matricula y la certificacién
correspondiente que demuestre que esta cubierto por el sistema de seguridad social
en salud.

ARTICULO 27.El estudiante obtendra el derecho a ser incluido en la lista oficial de
estudiantes y a participar en cualquier actividad académica del INFOTEP- San Andrés
Isla, cuando haya legalizado totalmente su matricula financiera y su matricula
académica. Si no lo hiciere, perdera el derecho a ella y debera esperar el siguiente
periodo académico.

ARTICULO 28. PAGO. El pago de los derechos de matricula se hara dentro de los
plazos fijados en el calendario académico, el que a su vez establecera las fechas limites
para efectuar el pago correspondiente de matricula ordinaria y extraordinaria. Este
ultimo pago tendra un recargo sobre el valor del pago ordinario.

ARTICULO 29. REQUISITOS. Para el estudiante que se va a matricular por primera
vez, se requiere:
a. Cancelar los valores correspondientes de matricula, los del seguro estudiantil
y los demas servicios complementarios establecidos por el INFOTEP.
b. Haber sido seleccionado y admitido.
c. Presentar a disposicion del INFOTEP los documentos exigidos por la
Institucién y por la normatividad legal vigente.

ARTICULO 30. Los derechos de matricula son validos tinicamente durante el periodo
académico para el cual se efecttia dicha matricula y s6lo seran reembolsables en las
excepciones establecidas en el presente reglamento. No seran transferibles en ningtin
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ARTICULO 31. El estudiante del INFOTEP podra cursar simultaneamente dos 2)
programas académicos.

PARAGRAFOQ. Para que un estudiante curse en el INFOTEP simultdneamente dos
programas académicos, deberd como minimo haber cursado y aprobado dos (2)
periodos académicos en un programa académico y haber obtenido un promedio
ponderado acumulado de cuatro punto cero (4.0), ademas debera mantener este
promedio en cada uno de los programas.

ARTICULO 32. LIQUIDACION DE MATRICULA ¥ PAGC. El proceso responsable
de admisiones, es el encargado de hacer las liquidaciones de matricula, y los demas
pagos de servicios complementarios, dentro de las fechas estipuladas en el calendario
académico.

PARAGRAFO 1. Las exenciones, de origen legal seran aplicadas por el INFOTEP, de
acuerdo con la reglamentacién expedida por el Consejo Directivo.

PARAGRAFO 2. Cuando un estudiante matricula créditos adicionales, debera
cancelar los derechos pecuniarios correspondientes de acuerdo con lo reglamentado
para tales efectos por el INFOTEP.

PARAGRAFO 3. Los pagos de matricula, deberan efectuarse dentro de las fechas
establecidas por el calendario académico para tal fin. Una vez efectuado los pagos de
las matriculas los estudiantes acreditaran tal pago ante el proceso encargado de
admisiones, registro y control académico, y quedara habilitado para adelantar su
proceso de formalizacién de matricula, de acuerdo con los procedimientos
institucionales.

ARTICULO 33. TIPOS DE MATRICULA. La matricula podra ser de las siguientes
categorias:

a. Matricula ordinaria.
b. Matricula extraordinaria.

ARTICULO 34. MATRICULA ORDINARIA. La matricula ordinaria es el proceso que
debera adelantar el estudiante, para cada periodo académico, de acuerdo con las
fechas establecidas en el calendario académico.

PARAGRAFO 1. El pago de los derechos pecuniarios no constituye la matricula en
si, es necesario cumplir con todos los requisitos exigidos en este Reglamento para
obtener la calidad de estudiante.

ARTICULO 35. MATRICULA EXTRAORDINARIA. El calendario académico
establecera las fechas para la matricula extraordinaria.

ARTICULO 36. Cuando un estudiante se matricule para cursar médulos de
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diferentes periodos académicos, se entendera matriculado en el nivel donde cursa el
mayor numero de créditos y su carga académica no podra exceder al numero de
créditos maximo fijados por periodo para cada programa académico.

PARAGRAFO 1. En los casos en lo que los estudiantes registren deudas con el
INFOTEP, la orden de matricula correspondiente serda estudiada por la unidad
encargada de las funciones de gestién de cobro de la cartera previo aval de Rectoria.

PARAGRAFO 2. En los casos en que el estudiante no pueda matricularse dentro de
los plazos establecidos con ocasién de la prestacién del servicio militar, el INFOTEP
le reservara el cupo. En este caso el estudiante, debera presentar ante el INFOTEP la
certificaciéon que acredite tal situacion.

ARTICULO 37. DEVOLUCION DE PAGOS DE MATRICULAS. Los estudiantes que
hayan cancelado su matricula podran solicitar la devolucién de dichos valores de
acuerdo a las reglas que se establecen a continuacion:

a. Devolucién del 100% del valor total de matricula. El estudiante tendra
derecho a la devolucion del 100% del total cancelado cuando el INFOTEP por
cualquier circunstancia no pueda dar inicio al programa académico
correspondiente.

b. Devolucién del 80% del total del valor de matricula. Los estudiantes que,
por razones de prestacion obligatoria del servicio militar, no puedan
matricularse académicamente podran solicitar la devolucion del 80% del valor
total de la matricula, asi como la reserva del cupo, para lo cual deberan
presentar solicitud dentro de los primeros S dias calendarios antes de inicio
del periodo académico y aportar la certificacién correspondiente, o constancia
del distrito militar.

c. Devolucién del 50% del total del valor de matricula. Los estudiantes que
acrediten fuerza mayor o caso fortuito, de acuerdo con las causales
establecidas en el presente reglamento, podran solicitar la devolucién del 50%
del total cancelado del valor total de la matricula, calendarios antes del inicio
de periodo académico.

PARAGRAFO: Las devoluciones de los pagos de matriculas, en los términos
establecidos en este articulo, solo seran entregadas al estudiante directamente o a la
persona que ellos autoricen u ostente su representacién legal.

ARTICULO 38. CONGELAMIENTO DE LA MATRICULA. El congelamiento de la
matricula opera en casos especiales y es la interrupcién temporal del periodo
académico después de haber efectuado el pago de la matricula financiera. La
congelacion de la matricula deja sin efectos el total de médulos que estuviera
cursando el estudiante, asi como las calificaciones que se hubiesen producido antes
del congelamiento.

ARTICULO 39. CONGELAMIENTO DEL VALOR DE LA MATRICULA: El
congelamiento del valor de la matricula esta supeditada a las reglas que se establecen
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a continuacién:

a. Sera posible el congelamiento del 90% del valor total cancelado de la matricula,
cuando los estudiantes que la soliciten acrediten las causales justificables de
congelamiento consagradas en el presente Reglamento.

b. La solicitud debera presentarse ante el Rector del INFOTEP.

c. El término para su presentacion es dentro de los cinco (5) dias calendarios
siguientes al inicio del periodo académico.

d. No son procedentes, las solicitudes extemporaneas.

PARAGRAFO 1. Son causales justificadas de congelamiento del valor de matricula,
las que se enuncian a continuacién:

a. Situaciones judiciales que el estudiante deba atender.

b. Cambios laborales del estudiante, que impliquen cambios en los horarios o
traslados a otra ciudad.

c. Pago de valor de completo de matricula en los casos donde solo cursarian
médulos por créditos.

d. Enfermedad, que con incapacidad que supere los 20 dias, situacién que
debera ser acreditada ante el proceso de bienestar institucional.

PARAGRAFO 2. El Consejo Académico, previo estudio, podra autorizar los casos de
manera excepcional. No seran estudiadas las solicitudes sobre congelamientos de
periodos anteriores al vigente.

PARAGRAFO 3. Los valores de las matriculas congeladas no serin reembolsables ni
transferibles.

PARAGRAFO 4. En los casos mencionados en este articulo y una vez entre a operar
el congelamiento no habra lugar al cese de las obligaciones contraidas con el
INFOTEP, por concepto de créditos financieros de matricula. Tampoco procedera
devolucién de los montos pagados.

PARAGRAFO 5. Es deber del estudiante evitar la suspension de cursos salvo que
realmente se presenten las situaciones anteriores. El INFOTEP —San Andrés Isla
podra estudiar y tomar las medidas académicas que considere pertinente en los casos
en que los estudiantes cancelen asignaturas de forma arbitraria o indefinida.

ARTICULO 40. El retiro voluntario de todas las asignaturas matriculados por un
estudiante se denomina cancelacién del periodo académico; su tramite requiere la
solicitud escrita y personal del estudiante en los términos contemplados por el
presente Reglamento.

ARTICULO 41. Los derechos de matricula son validos tinicamente durante el
periodo académico para el cual se efecttia dicha matricula, y s6lo seran reembolsables
en las excepciones establecidas en el presente Reglamento. No seran transferibles en
ning(n caso.
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ARTICULO 42. El estudiante podra matricular el ntimero de créditos establecido por
la propuesta curricular para el periodo académico, adicionando hasta un maximo de
tres (3) asignaturas. Podra hacerlo si cumple con los prerrequisitos del programa que
se encuentre cursando y que no exista incompatibilidad horaria.

ARTICULO 48. Para efectos de liquidacién de la matricula financiera se tendra en
cuenta el niimero de créditos a matricular en el periodo académico y el valor por
crédito académico, establecido por el Consejo Directivo.

CAPITULO IV
DERECHOS PECUNIARIOS ¥ SERVICIOS

ARTICULO 44. Derechos pecuniarios. Los derechos pecuniarios que por razones
académicas puede exigir el INFOTEP son:
Inscripcion.

Matricula.

Examenes de suficiencia, supletorios.
Estudios de transferencia interna y externa.
Curso Inter semestral.

Curso Dirigido

Seminario de grado

Derecho de grado.

Expedicién de certificados y constancias.

j. Multas.

PARAGRAFO 1. Los valores de los derechos pecuniarios seran establecidos por
Consejo Directivo y el INFOTEP podra, si lo estima necesario, establecer otros
derechos consagrados en la Ley 30 de 1992.

CAPITULO V
DE LAS TRANSFERENCIAS INTERNAS ¥ EXTERNAS

ARTICULO 45. ESTUDIANTE EN TRANSFERENCIA INTERNA. El estudiante en
transferencia interna, es el que ha cursado y aprobado créditos académicos en
alguno de los programas desarrollados por el INFOTEP y solicite el ingreso a un
programa distinto.

ARTICULO 46. REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA INTERNA. Un estudiante
del INFOTEP- San Andrés Isla podra solicitar transferencia interna siempre y cuando
no se encuentre bajo sancién académica o disciplinaria, al momento de solicitarla.

ARTICULO 47. SOLICITUD DE TRANSFERENCIA INTERNA. La solicitud de
transferencia interna debe ser formulada por escrito al Vicerrector Académico, con
anterioridad a la iniciacién del periodo académico respectivo y de acuerdo con el
calendario académico. Quien tendra en cuenta los contenidos minimos y una nota
aprobatoria de tres (3,0) para cada una de las asignaturas homologables.

BER e e ot
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PARAGRAFOQ. Cuando el estudiante solicite mas de una transferencia interna, ésta
también debera ser autorizado por el Vicerrector Académico.

ARTICULO 48. ESTUDIANTE EN TRANSFERENCIA EXTERNA. El estudiante en
transferencia externa, es aquel que ha estado matriculado en un programa
desarrollado por otra Institucién de educacién superior reconocida Nacional o
extranjera, constituida y legalizada como tal, que por lo menos haya cursado el 50%
de un programa académico de educacién superior, y que solicita ingresar a un
programa igual o a fin en el INFOTEP.

PARAGRAFO. La admisién del estudiante en transferencia externa se da por:

a. Por solicitud personal.

b. Por solicitud del Ministerio de Educacién Nacional cuando este ordene el cierre
o suspensién de un programa en otra Institucién de educacién superior.

c. Por convenio internacional, con arreglo a las reglas en ellos establecidas.

ARTICULO 49. TRAMITE DE SOLICITUD Y REQUISITOS PARA LAS
TRANSFERENCIAS. En todo caso para el estudio de transferencias internas y
externas se debera presentar solicitud con una antelacién no menor a dias (10) dias
habiles antes de la fecha de iniciacion de las matriculas y la misma debera ir
acompaflada con los requisitos que se enuncian a continuacién:

a. La solicitud debera contener certificado de notas en el que conste la intensidad
de los médulos cursados.

b. Certificado en el que repose la no existencia de antecedentes disciplinarios de
la Institucién de procedencia.

c. Contenidos programaticos o su equivalente en el exterior, de las asignaturas
cursadas y aprobadas.

d. Pagar los derechos de inscripcién, en las fechas establecidas en el calendario
académico.

e. Acreditar la no interrupcion de los estudios por un término superior a tres
afios (3) consecutivos.

PARAGRAFQ 1. Cuando un estudiante es admitido a través de transferencia externa,
debera cursar por lo menos el veinticinco 25% de las asignaturas del plan o estructura
vigente en el cual se va a matricular.

PARAGRAFO 2. La Institucién debera verificar para el reconocimiento de una
asignatura que registre intensidad horaria igual o mayor en ella ofrecida.
Adicionalmente el contenido del programa debe ser como minimo un ochenta 80%, al
que ofrezca la Institucién.

PARAGRAFO 3. Una vez sea recibida la solicitud de transferencia externa, se
entiende que el aspirante esta autorizando al INFOTEP a verificar la informacién que
considere necesaria para adelantar el estudio correspondiente.
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PARAGRAFO 4. Los aspirantes a ser admitidos por transferencia, deberan cumplir

con todos los requisitos de inscripcién y demés pasos de matricula en los términos
establecidos en ¢l Calendario Académico. )

PARAGRAFO 5. Las practicas profesionales, bajo ninguna circunstancia, seran
homologables, validables o habilitarles. '

3
ARTICULO 50. En los siguientes eventos, las transferencias no seran admitidas:

a. Cuando el INFOTEP no cuente con la disponibilidad de cupos.

b. Cuando el aspirante, a ser recibido a través de transferencia, registre
sanciones disciplinarias de la Institucién de Educacién Superior de origen.

c. Cuando se compruebe falsedad en la documentacion presentada.

d. Cuando a juicio del Vicerrector Académico, no sea recomendable la
Transferencia.

ARTICULO 51. CONVENIO DE TRANSFERENCIA. En caso de existir convenio de
transferencia entre el INFOTEP-San Andrés Isla y otras instituciones, la transferencia
estara sujeta a las normas establecidas en dicho convenio.

CAPITULO VI

I
DEL PLAN DE ESTUDIOS, LAS ASIGNATURAS, LOS VACACIONALES, CURSOS
DIRIGIDOS Y LAS PRACTICAS PROFESIONALES

ARTICULO 52. PLAN DE ESTUDIOS. Los planes de estudios estan integrados por
objetivos, campos, asignaturas distribuidos en niveles y créditos académicos, que
hacen parte de un programa académico de pregrado

ARTICULO 53. REGISTRO DE ASIGNATURAS. Todos los estudiantes regulares del
INFOTEP deberan realizar el registro de las asignaturas, dentro de los plazos
estipulados en el calendario académico.

ARTICULO 54. ADICIONES Y RETIROS DE ASIGNATURAS. La Vicerrectoria
Académica o el funcionario que este designe, avalara las adiciones y retiros de
asignaturas realizados dentro del periodo establecido para tal fin.

ARTICULO 55. REQUISITOS PARA LA ADICION DE ASIGNATURAS. El estudiante
podra adicionar asignaturas a su matricula académica, si retine las siguientes
condiciones:

a. Debe mediar solicitud escrita, presentada dentro del término establecido en el
calendario académico.
b. Que no exista incompatibilidad horaria.

ARTICULO 56. CANCELACION DE ASIGNATURAS. La cancelacién de uno o mas
asignaturas que cursa procedera, cuando ya el estudiante esté matriculado y presente
su solicitud. Siempre y cuando se cumplan las siguientes condiciones:
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a. Que la asignatura no se hubiere desarroliado mas del 20% de lo previsto.

b. La cancelacion de la asignatura no debe afectar requisitos de simultaneidad,
entre asignatura, si los hubiere.

c. Que no se afecten los requisitos de simultaneidad, entre médulos silos hubiere.

d. Por fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobada y acreditada. En este
evento no se exigira el cumplimiento de las condiciones establecidas en el literal
(a) de este articulo y el Consejo Académico, podra estudiar y tomar las medidas
académicas que considere pertinentes en este caso.

PARAGRAFO 1. CANCELACION DE ASIGNATURA POR SEGUNDA VEZ. Solo habra
lugar a la cancelacion de una asignatura por segunda vez cuando acrediten una justa
causa ante la Vicerrectoria Académica, quien debera aprobar o negar la solicitud de
cancelacion segiin corresponda.

PARAGRAFO 2. La cancelacién total de asignaturas implica cancelacién de matricula
y retiro del INFOTEP. La solicitud de cancelacién debe presentarse a la Vicerrectoria
Académica.

PARAGRAFO 3. El retiro de las asignaturas solo es procedente una vez el
procedimiento esté aprobado. Siun estudiante retira una o mas de la totalidad de las
asignaturas sin que medie la autorizacion correspondiente, se le registrara la nota de
cero comas cero (0,0). Esta misma nota se le registrara en aquellos médulos que el
estudiante haya matriculado y no se presente a las actividades programadas para su
desarrollo.

PARAGRAFO 4. La cancelacién de asignaturas o matricula no implican en ningtin
caso, devolucién parcial o total de los derechos pagados por el estudiante por esos
conceptos.

PARAGRAFO 5. Es deber del estudiante evitar la suspensién o cancelacién de cursos
salvo que realmente se presenten las situaciones descritas.

ARTICULO 57. CURSOS DIRIGIDOS: Son actividades académicas especiales que se
realizan bajo la modalidad tutorial y que tienen por objeto ofrecer al estudiante la
oportunidad de cursar una asignatura o componente del plan de estudio en cualquier
tiempo, ya sea durante el semestre o durante el periodo vacacional.

ARTICULO 58. Los cursos dirigidos se realizaran bajo las siguientes condiciones:

a. Que sea de una asignatura perdida y que no exista el semestre para poder
repetir la misma.

b. Que no se den las condiciones para realizar un curso vacacional.

c. Por supresion de la asignatura del Plan de Estudio.

PARAGRAFO 1: El estudiante podra realizar curso dirigido y curso vacacional o
intersemestral de forma simultanea, siempre y cuando no haya incompatibilidad
horaria.
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PARAGRAFO 2: Los casos especiales que no estén contemplados en el articulo
anterior, seran atendidos por el Consejo Académico.

ARTICULO 59. REQUISITOS. En la realizacién de los cursos dirigidos se tendran
en cuenta los siguientes requisitos:

a. Cancelar los derechos financieros correspondientes al curso.

b. Realizar minimo el cincuenta {50%) de las horas de la asignatura establecida

por el ntimero de créditos, en sesiones presenciales de minimo dos (2) horas

cada una, hasta completar el total del curso o de acuerdo con las

estipulaciones Institucionales.

Efectuar evaluaciones orales o escritas, en cada una de las sesiones.

Aprobar con una nota minima de cuatro punto cero (4.0).

e. En caso de ser reprobado el curso dirigido debera repetir la asignatura en un
periodo académico ordinario.

f. Los cursos dirigidos no serdn objeto de pruebas de habilitaciébn ni de
supletorios.

ARTICULO 60. CURSOS VACACIONALES O INTERSEMESTRALES. Los
programas académicos podran organizar cursos intersemestrales o vacacionales que
cumplan con una intensidad horaria igual o comparable a la del curso normal. El
curso intersemestral o vacacional, una vez aprobado por el Consejo Académico se
ofrecera al estudiante para:

a. Adelantar o actualizar el desarrollo del plan de estudio.
b. Repetir una asignatura.

PARAGRAFO 1. La oferta de cursos intersemestrales o vacacionales dependera de
las caracteristicas de la asignatura, del ntimero de estudiantes que puedan tomarlos,
que en todo caso debera cumplir con el punto de equilibrio y de la disponibilidad de
los profesores.

PARAGRAFO 2. El estudiante solo podra realizar un (1) curso vacacional o
intersemestral a la vez.

ARTICULD 61. El curso intersemestral o vacacional se realiza a voluntad del
estudiante. Se inicia cuando haya cancelado el costo total del curso.

ARTICULO 62.La intensidad horaria del curso intersemestral o vacacional debe ser
como minimo el 80% de la intensidad que la asignatura tiene establecido en el plan
de estudios.

ARTICULO 63.REQUISITOS. En la realizacién de los cursos intersemestrales o
vacacionales se tendran en cuenta los siguientes requisitos:

o

a. Matricularse en el curso.
b. Asistir como minimo al 80% de las horas asignadas, en caso contrario el curso
se considera perdido y se registrara con nota de cero punto cero (0.0).
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PARAGRAFO. Los cursos intersemestrales o vacacionales no seran objeto de pruebas
de habilitacién ni de supletorios.

ARTICULO 64. Para todos los efectos académicos, las asignaturas adelantadas en
la modalidad de cursos intersemestrales o vacacionales tendran las implicaciones
académicas de una asignatura desarrollado en el periodo académico ordinario, por lo
tanto incidiran en el promedio del estudiante.

CAPITULO VI
PRACTICAS PROFESIONALES

ARTICULO 65. LA PRACTICA: Se refiere al desempefio profesional, establecido
y supervisado por el IRFOTEP- San Andrés Isla, en un rol en el que el estudiante
ponga en practica las competencias adquiridas durante su proceso de formacioén,
aplicandola en la solucién de problemas reales en su campo o area de formacién.

ARTICULO 66. La practica profesional hace parte del plan de estudio de los
programas del INFOTEP-San Andrés Isla y estara regulada por la Vicerrectoria
Académica. La practica tendra las siguientes caracteristicas generales:

a. Esta dirigida a estudiantes de pregrado, la modalidad en la que se
desarrolle las practicas profesionales debera ser pertinente con la del
perfil profesional.

b. Su finalidad es formativa, pues se concibe como complemento del
aprendizaje académico del estudiante, por tanto, cuenta con
reconocimiento de créditos académicos.

c. Es especifica, por consiguiente, no podran cursarse dos practicas
profesionales en el mismo semestre.

ARTICULO 67. Al estudiante que de acuerdo con su plan de estudios le
corresponda realizar la practica profesional, debe cumplir los siguientes
requisitos:
a. Ser estudiante activo del INFOTEP San Andrés Isla
b. Tener definida la situacién académica para iniciar practicas de acuerdo
con la propuesta curricular del programa en el que se encuentra
matriculado.
c. Conocer, aceptar y comprometerse a cumplir lo establecido en el proceso
de practica profesional y en el Reglamento Estudiantil.
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d. No realizar la practica en una empresa o Institucion de familiares o
parientes cercanos, que se encuentren dentro del tercer grado de
consanguinidad o segundo grado de afinidad.

e. El estudiante que curse dos programas simultaneamente deberda hacer
practica por cada uno de ellos.

f. Una vez firmada la carta de compromiso de su practica ante el INFOTEP,
ningtin estudiante podra cambiar o retirar la practica de forma anticipada
a la fecha de terminacién pactada con la empresa o Institucion, salvo
autorizacién escrita de Vicerrectoria académica.

PARAGRAFO: El Consejo Académico regulard todos los demas asuntos
relacionados con las practicas a través del reglamento establecido para ello.

ARTICULO 68. El estudiante podra realizar pasantias nacionales e/o
internacionales. Estas se haran seglin convenio suscrito y en ningan caso el
INFOTEP San Andrés Isla asumira costos relacionados con su desarrollo.

CAPITULO VIIZ

DE LA ASISTENCIA A CLASES, EL RENDIMIENTO ACADEMICO,
CALIFICACIONES Y SISTEMAS DE EVALUACIOR

ARTICULO 69. DE LA ASISTENCIA A CLASES. Una vez formalizada la matricula
académica, el estudiante adquiere el compromiso de asistir tanto a las clases como a
las demas actividades académicas, de acuerdo con los horarios establecidos por el
INFOTEP para tal fin. La asistencia a clases y demas actividades académicas seran
controlados por el profesor que dicte la asignatura correspondiente, para lo cual hara
uso de los formatos definidos con ese propésito.

PARAGRAFO 1. La injustificada inasistencia a clases superior al 25% de la
intensidad horaria presencial del periodo académico respectivo, en cualquier
asignatura, serd causal de la pérdida de la asignatura y se calificara con cero,
cero (0.0)

PARAGRAFO 2. Cuando las faltas de asistencia sean justificadas por
enfermedad, fuerza mayor o caso fortuito, debida y oportunamente comprobados
por la coordinacion académica, o porque el estudiante haya representado al
INFOTEP en congresos, certamenes deportivos, culturales, de estudio, de
investigacion y gremiales, se concedera hasta el 25% de inasistencia a cualquier
asignatura y /o moédulo teniendo en cuenta la intensidad horaria presencial.

PARAGRAFO 3. Los estudiantes podran justificar sus ausencias ante la persona
designada por INFOTEP San Andrés Isla, para atender las solicitudes del
programa, dentro de los tres {3) dias habiles siguientes a la fecha en que se
presenté la inasistencia, con la justificacién deberdn presentar todos los soportes
que acrediten la veracidad de la informacién presentada.
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PARAGRAFO 4. No tendran derecho a presentar examenes finales los estudiantes
qgue hayan faltado al veinte por ciento (20%) o mas de las clases tedricas
programadas en cada asignatura, o al diez por ciento (10%) o mas de las clases
practicas programadas en cada asignatura. En ambos casos se considerara
perdida la asignatura.

PARAGRAFO 5. Se registrard como inasistencia, si una vez iniciada la clase y
transcurridos los primeros 15 minutos, el estudiante no se presenta.

ARTICULO 70. El INFOTEP garantiza el desarrollo de la participacién estudiantil
en sus 6rganos Colegiados en los que estos tienen lugar, les concede un 30% de
inasistencia a clases, teniendo en cuenta intensidad horaria presencial del
periodo académico respectivo.

ARTICULO 71. Para considerar valida la incapacidad de un estudiante, se
requiere que ésta sea presentada ante el coordinador académico, dentro de los
tres (3) dias habiles inmediatamente posteriores al del dia en que se produjo la
misma. La incapacidad debera ser certificada por la entidad de salud a la que
esta adscrito el estudiante.

ARTICULO 72. Cuando un estudiante no asista a la seccién de clase
correspondiente se le registrara falla por cada hora de la misma. Salvo en casos
excepcionales de ausencia por fuerza mayor, respectivamente acreditadas.

ARTICULO 73. CONSECUENCIA DE FALLAS. Los estudiantes que hayan faltado
al veinticinco por ciento (25%) o mas de las clases teéricas programadas en cada
asignatura o al diez por ciento (10%) o mas de las clases practicas programada en
cada asignatura no tendran derecho de presentar el examen final. En ambos
casos se considerara perdida la asignatura.

ARTICULO 74. INASISTENCIA MASIVA. Cuando mas del 50% de los estudiantes
falten a una actividad académica sin ninguna causa justificada, se considera
inasistencia masiva.

PARAGRAFO. Cuando se presente inasistencia masiva; se registraran con arreglo
a las reglas precedentes dos (2) fallas por cada hora de ausencia, la clase se
desarrollara con los asistentes o se dara por visto en caso de inasistencia total.

ARTICULO 75. RENDIMIENTO ACADEMICO. El INFOTEP debera evaluar el
desempefio académico de los estudiantes durante el desarrollo de cada periodo
académico, el INFOTEP evaluara el desempeiio de los estudiantes, para lo cual,
la oficina de registro y control expedira el informe correspondiente, el cual
contendrai el rendimiento académico de los mismos. '

ARTICULO 76. Para la evaluacién del rendimiento académico de los estudiantes,
se tendra en cuenta la siguiente escala:
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EXCELENTE (4.8) a (5.0)
MUY BUENO (4.5) a (4.7)
)

BUENO (3.8) a (4.4)
REGULAR (3.3) a (3.7)
BAJO menos de (3.0}

ARTICULO 77. DEFINICION DE PROMEDIO PONDERADO. El promedio
ponderado de notas del periodo académico, se obtiene de multiplicar la
calificacién obtenida en cada asignatura por el nimero de créditos asignados a
cada una de ellas. Los productos resultantes se suman y se dividen por el total
de créditos matriculados en el semestre. Cuando el computo se efectiie con todas
las asignaturas cursados con sus respectivos créditos, se obtiene el ponderado
acumulado.

PARAGRAFQO. Todo estudiante del INFOTEP-San Andrés Isla debe tener un
rendimiento académico minimo que equivale a tres punto cero (3.0) como
promedio acumulado ponderado.

ARTICULO 78. SISTEMA DE EVALUACION. Se entiende por evaluacién
estudiantil el proceso continuo y permanente que se desarrolla a través de un
periodo académico y que busca mediante la observacién, la confrontacion y
analisis de los diversos factores que intervienen en el proceso de ensefianza y
aprendizaje, no solo apreciar las actitudes, conocimientos y destrezas, sino
también los logros alcanzados por el estudiante en relacién con los objetivos
propuestos para cada asignatura.

ARTICULO 79. TIPOS DE EVALUACION. En el INFOTEP San Andrés Isla se
establecen los siguientes tipos de pruebas y/o evaluaciones:

Prueba de Admisién
Evaluacioén Parcial
Evaluacién Final
Evaluacién de Seguimiento
Examen Supletorio
Examen de habilitacion
Examen de Suficiencia
Homologacién.

ARTICULO 80. PRUEBA DE ADMISION. Llamese prueba de admisién la que se
aplica a los aspirantes a ingresar por primera vez como estudiantes a uno de los
programas académicos ofertados por el INFOTEP.

ARTICULO 81. EVALUACION PARCIAL. Son todas las pruebas que tienen por
objeto evaluar durante el transcurso del periodo académico los conocimientos y

PRMepo o
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competencias adquiridos por el estudiante en el desarrollo del programa. Se
realizaran dos evaluaciones parciales cada una con un valor del 25% sobre la nota
final.

ARTICULO 82. EVALUACION FINAL. Es aquella que se realiza una vez
concluidos los programas en las diferentes asignaturas, comprende pruebas que
valoran todas las competencias definidas para el curso. No tienen derecho a
presentar evaluaciones finales los estudiantes que hayan perdido la asignatura
por inasistencia segtin lo establecido en el presente Reglamento. El examen final
tendra un valor del 30% sobre la nota final.

ARTICULO 83. EVALUACION DE SEGUIMIENTO. Es un proceso mediante el
cual el profesor a través de una serie de actividades evalila al estudiante su
proceso de aprendizaje, durante un periodo académico determinado. Estas
actividades pueden ser: trabajos, pruebas cortas, exposiciones, entre otras y
tendran un valor del 20% sobre la nota final.

ARTICULO 84. EXAMEN SUPLETORIC. Entiéndase por examen supletorio,
aquel que se presenta en fecha posterior a la sefialada en el calendario
programado para una asignatura o médulo, cuando por alguna causa
debidamente justificada, el estudiante no haya podido presentarse en la fecha
indicada.

PARAGRAFO. En ningiin caso la programacién de examenes supletorios excedera
las fechas estipuladas en el calendario académico del periodo respectivo.

ARTICULO 85. EXAMENES DE HABILITACION: Los examenes de habilitacién
son aquellos que podran presentar los estudiantes que han reprobado uno o dos
moédulos tedricos con una nota definitiva no inferior a dos puntos cero (2.0) al
finalizar un periodo académico.

PARAGRAFO 1: No habra segunda habilitacién y no serd procedente la
habilitacién en los médulos practicos, los médulos tedrico practicos y seminarios.

PARAGRAFO 2: El examen de habilitacién se presentard de acuerdo con lo
establecido en el calendario académico.

PARAGRAFO 3: El funcionario designado por la Vicerrectoria Académica fijara
fechas y sitios de habilitacion, en las asignaturas definidas previamente como
habilitable.

Cuando el estudiante no hace uso del derecho a presentar el examen de
habilitacién en las fechas establecidas, la nota de la respectiva asignatura sera la
establecida al final del periodo académico, salvo por incapacidad médica o fuerza
mayor acreditado, caso en el cual el Coordinador Académico fijard una nueva
fecha para presentar la habilitacién antes de iniciar el nuevo periodo académico.
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ARTICULO 86. Se pierde el semestre por la pérdida de tres asignaturas, ya sea
por fallas o por notas definitivas inferiores a tres punto cero (3.0}. El estudiante
solo podra matricular las asignaturas reprobadas, en el siguiente periodo
académico.

PARAGRAFO 1. Para los estudiantes que estén cursando asignaturas de mas de
un semestre del plan de estudios, aplica lo establecido en el presente articulo.

ARTICULO 87. Todo médulo perdido definitivamente debera repetirse en el
siguiente periodo académico en el que se ofrezca.

PARAGRAFO 1. Cuando un estudiante pierda dos asignaturas en forma
definitiva, debera cursarlos en el siguiente periodo académico.

PARAGRAFO 2. Cuando un estudiante repruebe por segunda vez un médulo que
no sea habilitable, cursard de manera exclusiva ese mddulo en el siguiente
periodo académico, si llegare a reprobarla por tercera vez, pierde el derecho a
continuar en el respectivo programa académico.

ARTICULO 88. EXAMER DE SUFICIENCIA. Es una prueba que concede el
Vicerrector Académico o el funcionario a que se le delegue esa responsabilidad,
con la finalidad de evaluar la competencia e idoneidad por parte del solicitante
sobre la asignatura objeto de esa prueba.

PARAGRAFO 1. La evaluacién de suficiencia se realizara sobre la totalidad de la
asignatura segQn el plan de estudios vigente y se considerara aprobada con nota
de tres punto cinco (3.5).

PARAGRAFO 2. El estudiante s6lo podra validar por suficiencia hasta el 30% del
total de las asignaturas del plan de estudios del programa.

ARTICULO 89. HOMOLOGACION. La homologacién es un procedimiento
aplicado por el INFOTEP que tienen como fin acreditar los resultados y las
equivalencias de lo(s) médulo(s) del plan de estudio que el estudiante ha cursado
en otro programa de la Institucién o en otra Institucién de educacién superior.

PARAGRAFO 1. La solicitud, de la homologacién debera hacerse por lo menos
con quince (15) dias de anterioridad a la fecha de la matricula respectiva, y sera
el coordinador del programa el encargado de resolver la solicitud dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la presentaciéon de la misma.

La solicitud debera contener:

a. Certificado de calificacion indicando los créditos académicos y la
intensidad horaria de la(s) asignatura(s), estableciendo las horas teéricas
y las practicas.

b. Copia del programa y contenidos de la{s) asignaturas (s) cursada(s) y
aprobadafs).

c. Certificacién sobre el no registro de sanciones disciplinarias en su contra.
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PARAGRAFO 1. Las asignaturas, seran homologables si de acuerdo a la revisién
y validacién por parte de la Coordinacién Académica, se comprueba el
cumplimiento de los requisitos e informacién aportada por el Estudiante.

PARAGRAFO 2. La calificacién minima aprobatoria de cada moédulo para ser
homologado es de tres punto cinco (3.5) o su equivalente para los casos de
transferencia externa y de tres punto cero (3.0) para los casos de transferencia
interna, de acuerdo con la certificaciébn que se expida sobre el proceso de
homologacioén.

ARTICULO 90. LAS CALIFICACIONES. Es la valoracién numeérica que el profesor
coloca a los estudiantes, con el fin de determinar el rendimiento académico
individual de éstos y verificar las competencias, conocimientos, habilidades y
destrezas que adquirié en su proceso formativo.

PARAGRAFO 1. Las calificaciones tienen como finalidad representar en un dato
cuantitativo el valor que tengan los resultados de cada una de las evaluaciones
que se han aplicado al estudiante.

PARAGRAFO 2. En ninguna circunstancia el profesor podra efectuar
evaluaciones y definir calificaciones a personas que no estén matriculadas en el
médulo que desarrolla.

ARTICULO 21. La calificacién de cualquier evaluacién se expresara en unidades
vy decimas con nimeros entre cero punto cero {0.0) y cinco punto cero (5.0).

PARAGRAFO 1. Para efectos de aproximacién las centésimas 1, 2, 3 y 4 se
deprecian y las centésimas 5, 6, 7, 8 y 9 se aproximan.

PARAGRAFO 2. El INFOTEP se abstiene de entregar informacion personal,
calificaciones y otros documentos con destino a personas distintas al estudiante
o egresado, salvo cuando sea solicitado por escrito por entidades que lo beneficien
con auxilios, préstamos o becas, IES aprobadas por el Ministerio de Educacién
Nacional - MEN o bajo exigencias judiciales.

ARTICULO 92. La nota definitiva minima aprobatoria para una asignatura es de
tres {3.0), en una escala de cero punto cero (0.0) a cinico punto cero (5.0).

PARAGRAFO 1. En caso de no obtener la nota aprobatoria se debe reiniciar y/o
volver a cursar la asignatura, médulo y/o crédito dependiendo de lo establecido
en el plan de estudios del programa cursado.

PARAGRAFO 2. Se asignari cero (0) para examenes anulados y no presentados.

ARTICULO 93. El estudiante que deba cursar por tercera vez una o mas
asignaturas debera cursar inicamente las asignaturas reprobadas.

ARTICULO 94. Los estudiantes deben presentarse a todos los examenes en la
fecha y hora fijadas. Quienes por causa justificada no pudieren presentarse,
podran solicitar el examen supletorio cuando haya lugar a ello, de acuerdo con lo
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establecido en el presente reglamento. La no presentaciéon de un examen de
acuerdo con el procedimiento anterior, sera calificada con nota de cero punto cero
{0.0).

ARTICULO 95. El estudiante tiene derecho a conocer sus notas parciales y-
finales, antes de ser publicadas oficialmente, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la evaluacién.

ARTICULO 96. El estudiante tiene derecho a reclamar, aclarar o solicitar por
escrito la revision de la nota obtenida en evaluaciones escritas, inicialmente ante
su docente en términos de dos (2} dias héabiles siguientes al conocimiento de la
misma.

PARAGRAFO. En caso de que el reclamo no sea atendido en primera instancia,
podra hacerlo ante la coordinacion académica, quien debera conceder la revisién
de examenes escritos por medio de un segundo calificador, ante la solicitud
motivada del estudiante. En este caso, se considerarid como calificacion el
promedio de las dos calificaciones (docente titular y segundo calificador).

ARTICULO 97. Vencido el término de la publicacidn, las calificaciones seran
registradas y no podran ser modificadas excepto en casos de errores aritméticos
o de transcripcién. En este evento, debera hacerse la salvedad correspondiente,
con la aclaracion y la firma de la coordinacién académica.

ARTICULO 98. Los estudiantes tendran una nota definitiva de cero punto cero
{(0.0) en las asignaturas matriculadas que no aparezcan calificadas o canceladas
ante la oficina de Admisiones Registro y Control.

CAPITULO IX

OPCIONES DE GRADO, EXPEDICION DE TiTULOS, CONSTANCIAS, Y
CERTIFICADOS DE ESTUDIO

ARTICULO 99. OPCION DE GRADO: Se define como aquella labor de tipo
investigativo y/o practice que emprende un estudiante o un grupo de ellos, con
el fin de darle una solucién a alguna problematica en su campo de formacion.

PARAGRAFO. Los estudiantes deben cumplir una de las siguientes opciones de
grado de acuerdo con la tabla establecida para tal fin:

a. Trabajo de grado
b. Seminario de grado
c. Proyecto adscrito al semillero de investigacién

d. Pasantia empresarial.
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ARTICULO 100. EVALUACION DE TRABAJO GRADO. Se evaluara de acuerdo
con el acta de sustentacion, teniendo en cuenta los siguientes parametros:

50% el trabajo escrito evaluado por el jurado.
20% seguimiento a las orientaciones dadas por el (los) asesor(es)
30% la sustentacién oral ante los jurados.

ARTICULO 101. EVALUACION DE SEMINARIO GRADO. Se evaluara de acuerdo
con lo establecido en el capitulo de sistema de evaluacién del presente reglamento.

ARTICULO ioz. EVALUACION DE PROYECTO ADSCRITO AL SEMILLERO DE
INVESTIGACION

50% Informe escrito sobre su aporte en la investigacién realizada
20% Asistencia a las actividades del proceso de investigacién
30% Sustentaciéon de su aporte al trabajo de investigacion realizado.

ARTICULO 103. TITULO ACADEMICO. Es el que obtiene el estudiante con la
culminacién de un programa académico de educacion superior, que lo acredita
para el ejercicio de su profesién segtn la Ley. -

PARAGRAFO 1. Los grados se otorgarin en ceremonia publica en el sitio
destinado por el INFOTEP o sin ceremonia en Admisiones y Registro.

PARAGRAFO 2. La solicitud de grado por fuera de la fecha prevista en el
calendario académico debe ser presentada por escrito a la Vicerrectoria
Académica con veinte dias (20} habiles de anticipacién a la fecha de entrega del
titulo.

ARTICULO 104. CEREMONIA DE GRADO. La ceremonia de grado debera estar
presidida por el Rector del INFOTEP-San Andrés Isla, el Vicerrector Académico, el
Vicerrector Administrativo y Financiero y el Coordinador Académico, e incluira la
lectura del acta de grado.

En caso de ausencia justificada del Rector, éste sera remplazado por cualquiera
de los dos Vicerrectores o quien éste delegue.

ARTICULO 105. GRADO POSTUMO. Para obtener grado péstumo es necesario
que el estudiante hubiere cursado 80% de la totalidad del programa y cumplir
con los siguientes requerimientos:

a. Haber logrado en sus estudios un promedio ponderado acumulado no
inferior a tres punto cinco (3.5).

ARTICULO 106. REQUISITOS. Son requisitos para optar a uno de los titulos que
se otorgan en el INFOTEP-San Andrés Isla:

a. Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudios y cumplir con
todos los requisitos establecidos en el mismo.
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b. Estar a paz y salvo por los siguientes conceptos: financiero, académico,
admisiones, biblioteca, bienestar universitario.

c. Haber cancelado los derechos de grado.

d. Tener un promedio ponderado acumulado minimo a tres punto cero (3.0)
e. No encontrarse bajo sancion disciplinaria vigente en el INFOTEP.

f. Los extranjeros deberdn presentar fotocopia autenticada de la cédula de

extranjeria vigente.
g. Presentar el examen de estado de calidad de la educacion superior.

ARTICULO 107. CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. Los certificados de estudios se
expiden sobre la totalidad de las asignaturas cursadas, incluyendo las
reprobadas y causan el pago de derechos. A solicitud del interesado se podran
expedir certificados por semestres, siempre que se deje la observacion sobre el
tiempo que ha estudiado en el INFOTEP. Tendran el costo establecido por el
Consejo Directivo.

PARAGRAFO. Las constancias que no tengan costo podran ser expedidas por la
respectiva area del INFOTEP.

ARTICULO 108. DIPLOMA En caso de pérdida del diploma original, podra
expedirse un duplicado del mismo, a solicitud del interesado. El diploma en un
lugar visible llevarad la palabra duplicado. La expedicién de un duplicado del
diploma tendra el casto establecido por el Consejo Directivo.

PARAGRAFO 1. Los diplomas que expida INFOTEP-San Andrés Isla llevaran
las firmas del Rector, Vicerrector Académico, el Vicerrector Administrativo y
Financiero.

PARAGRAFO 2. Los costos de la expedicién de certificados y diplomas deberan
ser cubiertos por los beneficiarios.

TETULO 111
CAPITULO I

DE LOS DEBERES, DERECHOS, PROHIBICICNES ¥ REGIMEN
DISCIPLINARIO DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 109. DERECHGOS. En el proceso de formacién del estudiante se
garantiza en el proceso de formacién, en coherencia con su identidad, objetivos y
misién. Los derechos de los cuales son titulares, se enuncian a continuacion.

Son derechos de los estudiantes:
a. Hacer uso de las instalaciones y recursos del INFOTEP conforme a las
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normas dadas por las Directivas.

Participar en todos aquellos eventos culturales y de recreacién que se
programen en el INFOTEP.

Ser atendido y obtener pronta respuesta a las solicitudes presentadas de
acuerdo con el Reglamento.

Ser escuchado en descargos e interponer, segiin proceda, los recursos de
reposicion y apelacién, en el caso de tramites disciplinarios.

Ser disciplinado con criterio de objetividad e imparcialidad, dentro del
debido proceso.

Conocer su situacién académica real.

Acogerse a los beneficios financieros contemplados por las leyes vigentes y
el Reglamento del INFOTEP.

Solicitar la expedicién de certificados que lo acrediten como estudiante del
INFOTEP, o certificado de notas, previa solicitud y pago de los derechos
correspondientes y presentacién de los documentos de paz y salvo exigidos.
Ser respetado como persona por los integrantes de los distintos estamentos
institucionales.

La libre expresién dentro del orden y el respeto a la persona.

Conocer los planes de estudio, los médulos, objetivos de formacién,
metodologias y el sistema de evaluacién.

Recibir oportunamente la ayuda respectiva, que le permitan dar solucién
a determinados comportamientos que afectan su rendimiento académico y
disciplinario.

. Participar en las actividades de apoyo académico, cultural, deportivo y

social que ofrezca el INFOTEP de acuerdo con las reglamentaciones
establecidas.

No ser acosado, intimidado por parte de ningtin integrante de la comunidad
académica del INFOTEP. .

Ser beneficiario de las politicas, derechos y beneficios contemplados en el

modelo de bienestar Institucional.

ARTICULO 110. DEBERES. Una vez finalizado el proceso de matricula el
estudiante adquiere los siguientes deberes

a.

b.

oo

Conservar un comportamiento acorde con las buenas costumbres en sus
actividades dentro o fuera del INFOTEP.

Realizar los trabajos y presentar las pruebas y examenes de las asignaturas
correspondientes.

Acatar y cumplir las sanciones que le sean impuestas.

Velar por el buen nombre de la Institucién con su actitud y buen
comportamiento, dentro y fuera de ella.

Cumplir con los horarios establecidos por la Institucion.

Conocer su situacién académica real mediante su diligente participacién
en las diferentes efapas del proceso de Pre-matricula, verificacién y demas

procesos de la misma.
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Hacer buen uso de las instalaciones fisicas, los recursos y los equipos de
la Institucién.

Observar la disciplina mediante el respeto, buen trato y lealtad hacia todos
los miembros de la comunidad académica.

Mantener el orden y el respeto dentro y fuera de la Institucién, inclusive en
sitios, actos y eventos en donde la representen.

Acatar las instrucciones emitidas por las autoridades Institucionales, asi
como las sanciones impuestas por la autoridad disciplinaria competente
cuando las mismas se encuentren en firme.

No incurrir en fraudes o en actividades que contravengan las disposiciones
académicas y disciplinarias.

Diligenciar cuando se le solicite, en su totalidad de manera respetuosa yla
celeridad del caso las evaluaciones de desempefic de los docentes,
autoevaluacién de estudiantes, encuestas de satisfaccion de los clientes y
las que la Institucién considere pertinentes.

El estudiante del INFOTEP, tiene deber de respetar el régimen de propiedad
intelectual vigente nacional e Institucional en materia de.-derechos autor
de los trabajos que se deriven de cualquier actividad académica
Institucional.

ARTICULO 111. PROHIBICIONES. Ademas de todas las prohibiciones
establecidas en la normatividad legal vigente nacional e Institucional, al
estudiante le esta prohibido:

a.

£ o

Asistir a las instalaciones de la Institucidén bajo el efecto de bebidas
alcohdlicas; estupefacientes; drogas enervantes o estimulantes; o cualquier
otra sustancia sicoactiva que altere su comportamiento.

Distribuir al interior de la Institucién o consumir las sustancias
establecidas en el literal anterior.

Fumar en los lugares de la Institucién en que no esta permitido hacerlo.
Portar armas de cualquier indole, en las instalaciones de la Institucién.
Violar el régimen penal colombiano y en general incurrir en cualquier
conducta que constituya contravencién o delito segin la legislacién
nacional vigente colombiana.

Propiciar, facilitar, planear y en general participar a cualquier titulo en
actuaciones que incidan o perturben el buen funcionamiento de las
actividades Institucionales.

Falsificar, adulterar o generar fraude en los documentos Institucionales o
presentados a la Institucién.

Desatender los deberes establecidos previsto dentro de este Reglamento y
la demas normatividad aplicable.

Coartar o impedir la libertad de movilidad, extorsionar a cualquier
miembro de la comunidad académica.

Hurtar o sustraer bienes Institucionales o vienen pertenecientes a
cualquier miembro de la comunidad académica.
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k. Brindar trato irrespetuoso a las directivas académicas y en general a
cualquier miembro de la comunicad académica.

CAPITULO II
DEL REGIMEN DISCIPLINARIC

ARTICULO 112. DEL REGIMEN DISCIPLINARIO. El régimen disciplinario esta
orientado a prevenir y corregir conductas contrarias a la vida institucional, esta
basado en las garantias constitucionales y legales que rigen los principios del
derecho a la defensa y derecho al debido proceso.

ARTICULO 113. DEFINICION DE FALTA DISCIPLINARIA. La incursién en
comportamientos previstos en este reglamento que conlleven el incumplimiento
de los deberes o la extralimitacién en el ejercicio de los derechos, que tengan
efectos lesivos para la convivencia y la confianza de la comunidad institucional.

ARTICULO 114. FINALIDAD DE LA FUNCION DISCIPLINARIA. En el INFOTEP
San Andrés Isla la funcién disciplinaria estd encaminada al fomento de la
honestidad, la buena fe y el respeto entre los miembros de la comunidad
académica y entre ésta y la Institucién, asi como también a la proteccién y defensa
de sus bienes y derechos y que con base en dicho propésito.

PARAGRAFO. Constituyen faltas disciplinarias las conductas de los estudiantes,
preestablecidas en este reglamento, siempre que sean realizadas en desarrollo de,
o con relacion a las actividades académicas, ejecutadas en el INFOTEP o en otros
escenarios con los cuales se adelante una actividad institucional, incluyendo
sedes electrénicas y actividades remotas, con el uso de las herramientas

tecnolégicas.

ARTICULO 115. FUNDAMENTOS. Dentro del aspecto disciplinario en el
INFOTEP San Andrés Isla se tendra en cuenta lo siguiente:

a. Se impondra sancién al estudiante que cometa alguna de las conductas
violatorias del régimen disciplinario del instituto. Esta sbélo se podra
imponer si estdn descritas con anterioridad y una vez agotado el debido
proceso a través de las autoridades previamente establecidas.

b. En consonancia con los principios, los derechos y los deberes del presente
Reglamento, el INFOTEP San Andrés Isla propiciara el desarrollo de la
creatividad estudiantil y estimulara las potencialidades de los estudiantes,
para prevenir la ocurrencia y reincidencia de hechos que afecten el logro
de los fines del Instituto y el cumplimiento de sus funciones, asi como el
reconocimiento y orientacién de sus conductas hacia los bienes juridicos
protegidos por el Instituto.

c. El régimen disciplinario del INFOTEP San Andrés Isla se aplicara sin
perjuicio de los demaés ordenamientos juridicos aplicables.
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ARTICULO 116. CONDUCTAS. Dentro del régimen disciplinario del INFOTEP San
Andrés Isla existiran conductas o faltas que vulneran el orden académico y
conductas o faltas que vulneran el bienestar colectivo e individual, el orden
institucional y los bienes del INFOTEP.

ARTICULO 117. CONDUCTAS QUE VULNERAN EL ORDEN ACADEMICO. Son
aquellas conductas de caracter fraudulento relacionadas con la ejecucién de
comportamientos o practicas encaminadas hacia la obtencién de calificaciones u
objetivos en el desarrollo de una actividad académica, que vayan en contra de los
estatutos y reglamentos del INFOTEP San Andrés Isla y que atentan contra la
integridad intelectual de los estudiantes. Dichas conductas son las siguientes:

a. Hacer uso de fuentes bibliograficas sin mencionarlas.

b. Copiar trabajos realizados por otras personas, sean estos compaiieros o
autores reconocidos.

¢. Copiar informacién de internet.

d. El uso de las citas en forma tal que asuma las proporciones de una
reproduccién de las partes principales de la obra ajena, o iguale en
extensién e importancia al texto original.

e. Sustraer, anexar o modificar documentos que sean soporte para la
elaboracion de las evaluaciones.

f. Suplantacién de otro estudiante en la presentacion de una actividad
académica o permitir ser sustituido en ella.

g. Emplear ayudas no autorizadas durante los exdmenes (material de clases,
anotaciones, calculadoras, teléfonos méviles, agendas electrénicas, entre
otros).

h. Presentar como propios trabajos o investigaciones que han sido
comprados, prestados, o adquiridos.

i. Los demas comportamientos que se enmarquen en la definicién antes
expuesta de conductas que vulneran el orden académico.

PARAGRAFO 1. Sin perjuicio de lo que se resuelva en la correspondiente
investigacién disciplinaria, el fraude en actividades, trabajos y evaluaciones
académicos se sancionara con la asignacién de la nota cero puntos cero {0.0) en
la respectiva evaluacién, trabajo o prueba.

PARAGRAFO 2. Se entiende por actividad evaluativa la comprendida desde la
preparacion del tema hasta la revision de la prueba.

ARTICULO 118. CONDUCTAS QUE VULNERAN EL BIENESTAR COLECTIVC E
INDIVIDUAL, EL ORDEN INSTITUCIONAL Y LOS BIENES DEL INFOTEP SAN
ANDRES ISLA. Ademas de las conductas previstas en la Ley, son conductas que
atentan contra los Estatutos y Reglamentos institucionales, las siguientes:
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a. Amenazar, coaccionar, injuriar o agredir a visitantes, autoridades
universitarias, profesores, estudiantes, empleados y deméas personas
vinculadas al INFOTEP.

b. La falsificacion de documentos publicos o privados, y documentos
relacionados con examenes o calificaciones.

c. Hacer uso de documentos falsos para el cobro de servicios que el INFOTEP
presta gratuitamente, para beneficio propio o ajeno.

d. Atentar contra la seguridad individual o colectiva de los integrantes de la
comunidad universitaria.

e. Impedir la libertad de catedra mediante coaccion.

f. Utilizar indebidamente y con fines diferentes a los que han sido destinados,
los bienes muebles e inmuebles, las instalaciones y sus recursos fisicos,
materiales e inmateriales, asi como el buen nombre del INFOTEP.

g. Producir, suministrar, distribuir o comercializar sustancias psicoactivas
ilegales y bebidas alcohélicas en predios o instalaciones de la universidad.

h. Encontrarse bajo el efecto de estupefacientes o sustancias psicotrépicas en
predios o instalaciones del INFOTEP.

i. Causar dafio material, parcial o total, a la planta fisica o a los implementos
del INFOTEP San Andrés Isla.

j- Impedir la participacién de los integrantes de la comunidad universitaria
en los procesos de eleccion de sus representantes, a los diferentes cuerpos
colegiados de direccién y de participacién del Instituto.

k. La tenencia o almacenamiento de explosivos o armas de fuego.

1. El estudiante que ofrezca fraudulentamente servicios, y especificamente
aquellos asociados al proceso de admisién al Instituto.

m. Las demas que vulneren los deberes y prohibiciones de los estudiantes
establecidos en las normas y reglamentos vigentes del INFOTEP San
Andrés Isla.

ARTICULO 119. CALIFICACION DE LAS FALTAS. Las conductas descritas en
los articulos anteriores constituyen faltas disciplinarias, que en el ambito del
INFOTEP San Andrés Isla, seran calificadas como leves, graves o gravisimas, de
acuerdo con su naturaleza, sus efectos, las modalidades y circunstancias del
hecho, los motivos determinantes y los antecedentes disciplinarios del estudiante.
Lo anterior sin perjuicio de las consecuencias de otros ordenamientos.

ARTICULO 120. CRITERIOS PARA ESTABLECER SANCIONES. Para esa
determinacion se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes criterios:

a. La modalidad de la conducta: dolosa, culposa o preterintencional.

b. Lanaturaleza de la falta y sus efectos o perjuicios causados en la integridad
de las personas y a los bienes del Instituto.

c. Las circunstancias particulares del estudiante.

d. Las modalidades y circunstancias del hecho se apreciaran de acuerdo con
el grado de participacién en la comision de la falta y la existencia de
circunstancias agravantes o atenuantes.
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e.
f.

Motivos o fines perseguidos por el estudiante en desarrollo de la conducta.
Los antecedentes disciplinarios del estudiante.

ARTICULO 121. CAUSALES DE EXCLUSION DE RESPONSABILIDAD.
Constituyen causales de exclusion de responsabilidad, las siguientes:

o p

c.
d.
e.

Orden de autoridad legitimamente constituida.
Legitima defensa.

La fuerza fisica irresistible.

Error invencible o insuperable.

Perturbacién grave de la conciencia.

ARTICULO 122. CIRCUNSTANCIAS DE AGRAVACION DE LAS FALTAS. Para
que la falta sea catalogada como gravisima, la autoridad institucional competente
debera probar alguno de los criterios que se enuncian a continuacién:

a.
b.

c.
d.
e.

£

g.

Reincidir en la comision de faltas de la misma naturaleza.

Realizar el hecho en complicidad con estudiantes u otros servidores de la
universidad o de fuera de ella.

Cometer la falta aprovechando la confianza depositada.

Cometer la falta para ocultar otra.

Cuando con la misma accién u omisioén, infrinja varias disposiciones del
presente Reglamento.

Cuando la falta haya sido cometida por un(a) estudiante que se encuentre
representando al Instituto.

Cuando la falta haya sido premeditada.

ARTICULO 123. CIRCUNSTANCIAS DE ATENUACION. Son circunstancias de
atenuacion y deben ser tenidas en cuenta en la valoracién de las faltas las que se
enuncian a continuacién:

a.
b.

C.

Buena conducta anterior.

No tener antecedentes disciplinarios.

Haber sido inducido por otro a cometer la falta, o la influencia de
situaciones o circunstancias determinantes en la realizacion de la
conducta.

La aceptacién de la falta evitando la injusta investigacién de otra persona.
Evitar la consumacion del hecho.

Procurar, a iniciativa propia, resarcir el dafio o compensar el perjuicio
causado antes de iniciarse el proceso disciplinario o de la etapa de
indagacion.

Procurar voluntariamente la disminucién o anulacion de las consecuencias
juridicas, o evitar la vulneracién de los intereses juridicos protegidos.
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ARTICULO 124. TIPO DE SANCIONES: Por conductas previamente definidas
como violatorias del régimen disciplinario en el presente reglamento, se podra
imponer alguna de las siguientes sanciones:

a. Imposicién de la nota minima

b. Amonestacion privada

¢. Matricula condicional

d. Suspensién temporal

e. Cancelacion definitiva de la matricula

Expulsion seglin las normas reglamentarias vigentes.

rh

PARAGRAFO 1. A quienes en el tiempo de la practica de cualquier actividad
evaluativa se le sorprenda en fraude, se le asignara una nota de cero (0,0} en la
calificacién del examen o evaluacion y se dejara constancia en la hoja de vida del
estudiante.

PARAGRAFO 2. A quien reincida en fraude se le sancionara con la cancelacién
de la matricula por un semestre académico.

ARTICULO 125. AUTORIDADES QUE IMPONEN MEDIDAS DISCIPLINARIAS,
Las sanciones seran impuestas por la Vicerrectoria Académica, quién debera
informar por escrito al estudiante. La sancién por reincidencia sera impuesta por
el Consejo Académico y se dejara constancia en la hoja de vida del estudiante.

ARTICULO 126. El hurto o reproduccién de los examenes, cuestionarios o
evaluaciones serd sancionada con la expulsién del INFOTEP. Si se tratare de
examen de admisién y el inculpado no fuere estudiante del INFOTEP
definitivamente el derecho a ingresar en ella.

ARTICULO 127. La suplantacién serd sancionada con la expulsién del INFOTEP
y seran acreedores a tal sancién tanto el suplantador como el suplantado. Si el
infractor no estuviere matriculado la sancién serd la prohibicién definitiva de
ingresar o reingresar al INFOTEP.

ARTICULO 128. Las sanciones por sustraccién y suplantacién serdn impuestas
por el Consejo Académico, previo concepto de la Vicerrectoria Académica. Contra
ella puede interponerse recurso de reposicién ante el Consejo Académico por
escrito dentro del término de los cinco (05) dias habiles siguientes a la fecha de la
notificacién.

PARAGRAFO. La amonestacion privada debera constar por escrito. De las demas
sanciones se dejara constancia en la hoja de vida del estudiante

ARTICULO 129. PRESCRIPCION DE LA ACCION DISCIPLINARIA: La accién
prescribe en tres (3) afios, contados desde la imposicién de la sancién.

ARTICULO 130. CAMPO DE APLICACION. Las conductas consideradas
relevantes para la aplicacion de las normas establecidas en el presente capitulo
son las que ocurran en el INFOTEP San Andrés Isla, los sitios de practica, las
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salidas de campo y todos aquellos sitios donde el INFOTEP desarrolle
programas de extension o actividades de orden académico o formativo.

ARTICULO 131. El INFOTEP, reglamentara los procedimientos que garanticen y
favorezcan mecanismos de solucién de conflictos y la conciliacién como medio
preferente para lograr acuerdo constructivo en situaciones en las que se
encuentren vinculados estudiantes.

CAPITULO IIX
PROCEDIMIENTO, NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

ARTICULO 132. INICIC DEL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIC. Quien tenga
conocimiento de la posible existencia de una actuacién que pudiese llegar a
constituir falta disciplinaria, por parte de un estudiante, deberd poner en
conocimiento de la misma al Vicerrector Académico quien es el funcionario
responsable de adelantar la investigacion disciplinaria correspondiente.

ARTICULO 133. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO. El
procedimiento disciplinarioc en el INFOTEP San Andrés Isla se adelantara
mediante las siguientes etapas: Indagacion preliminar, investigacion
disciplinaria y decision.

ARTICULO 134. INDAGACION PRELIMINAR. Cuando no exista certeza sobre la
ocurrencia de la conducta, los posibles autores de la misma o la procedencia de
la investigacién disciplinaria, podra ordenarse la indagacién preliminar por un
término maximo de treinta (30) dias habiles, al cabo de los cuales, se procedera
a evaluar las pruebas recaudadas y determinar:

a. Archivar las diligencias, cuando el hecho denunciado no existié o no se
encontré mérito para continuar con la investigacién.
b. Dar apertura formal de la investigacion.

ARTICULO 135. INVESTIGACION DISCIPLINARIA. La investigacién tendra por
objeto verificar con certeza la ocurrencia de la conducta y si constituye una
violacion al régimen disciplinario, esclarecer los motivos determinantes, las
circunstancias de tiempo, modo y lugar en las que se cometié la conducta,
establecer la responsabilidad disciplinaria del investigado o si se ha actuado al
amparo de una causal de exclusion de la responsabilidad; asi como el perjuicio
causado al orden académico, al bienestar individual y colectivo, al orden
institucional y a los bienes del Instituto. Para ello durante la investigacion
disciplinaria se surtiran los pasos que a continuacién se describen:

1. Apertura. En el caso de faltas gravisimas o cuando no sea posible conciliar o
no se cumplan los compromisos acordados en la conciliacién, se podra iniciar
una investigacién disciplinaria, la cual se notificara personalmente, a las partes
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involucradas, durante los cinco {5) dias habiles siguientes a la recepcién de la
citacioén para la notificacion personal del auto de apertura.

Cuando no sea posible la notificacién personal, ésta se hard por edicto que
debera fijarse en la cartelera que para tal efecto disponga el INFOTEP por el
término de tres (3) dias habiles.

El término para adelantar estas diligencias serd de dos (2} meses, contados a
partir de la expedicién del Auto de Apertura de investigacion. Una vez vencido el
término otorgado, se procederi, mediante providencia motivada, a la evaluacién
del mérito de las pruebas recaudadas, con el fin de determinar el archivo del
proceso o para dictar Auto de Cargos.

2. Auto de Cargos. Debe estructurarse bajo los siguientes elementos:

a. Una relacién clara de los hechos juridicamente trascendentes para la
determinacién de la conducta investigada, indicando las circunstancias de
tiempo modo y lugar en que se realizd.

b. La identificacién del presunto autor o autores de la conducta.

c. Las normas disciplinarias presuntamente violadas, estableciendo el concepto
de violacién, la modalidad especifica de la conducta y los criterios para establecer
su gravedad.

d. El analisis de elementos probatorios que fundamentan cada uno de los cargos
formulados.

PARAGRAFO. El auto de cargos debera ser notificado de manera personal al
estudiante involucrado. Para tal efecto, se le debe enviar una citaciéon en la que
se le informe que debera presentarse en los cinco (5) dias habiles siguientes a la
recepcién de la misma con el fin de que se le notifique del auto de cargos.

En caso de que el estudiante no se presente a notificarse de manera personal se
le debera designar un defensor de oficio.

3. Descargos. Es el acto verbal o escrito en el cual el estudiante expone ante el
Vicerrector Académico sus argumentos sobre los puntos contenidos en el auto
de cargos y por los cuales esta siendo investigado y anexa las pruebas que
considere pertinentes, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
notificacién del Auto de Cargos.

Si el estudiante ni su apoderado hacen uso de su derecho de responder dentro
del plazo estipulado, se entiende que se atienen a lo probado en el proceso.

4. Solicitud de pruebas. El estudiante o su apoderado podran solicitar al
Vicerrector Académico, la practica de pruebas que considere necesarias, durante
la diligencia de descargos o dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a ésta.

5. Practica de pruebas. El Vicerrector Académico practicara las pruebas
requeridas o de oficio que considere, en un plazo méaximo de treinta (30) dias
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habiles. Todas las pruebas aportadas y allegadas al proceso disciplinario seran
interpretadas de acuerdo con las reglas de la sana critica.

6. Recomendacidén al Consejo Académico. El Vicerrector Académico, expondra
y evaluara los hechos y las pruebas, la existencia de la accién y su gravedad y
definira responsabilidades.

El Vicerrector Académico emitira su concepto y recomendacion sobre las medidas
a adoptar al Consejo Académico en un término maximo de diez (10) dias héabiles
contados a partir de la fecha de cierre del periodo probatorio.

ARTICULO 136. DECISION. El Consejo Académico adoptara la decisién de
conformidad con la recomendacién emitida por el Vicerrector Académico. Podra
apartarse de la recomendacion siempre que lo haga de forma motivada.

El secretario del Consejo Académico sera el encargado de la notificacién personal
de la decisién del Consejo Académico durante los tres (3) dias héabiles siguientes
a la recepcién, por parte del estudiante involucrado.

Cuando no fuera posible la notificacién personal, ésta se realizara por Edicto,
que durara fijado en la cartelera respectiva, durante los cinco (5) dias héabiles

siguientes.

Una vez en firme la decisidn, se enviara copias de esta decisién, a la hoja de vida
del o de los estudiantes investigados.

PARAGRAFO. En caso de que la decisién adoptada por el Consejo Académico sea
la sancién maxima establecida en este reglamento, el Consejo debera remitir el
expediente del caso al Consejo Directivo, quien considerara la viabilidad de la
imposicién de la sancién. De acogerse, el Consejo Directivo emitira una
Resolucién en tal sentido y esta decisién adoptada sera notificada en los términos
antes sefialados por la secretaria técnica del Consejo.

ARTICULO 137. RECURSOS. Contra la decisién o el fallo procederan los
siguientes recursos:

a. Reposicion. Es la selicitud de reconsideracion de una decision ante la
misma instancia que la profirié. Se debera solicitar dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la notificacién de la decisién.

b. Apelacion. Es la solicitud de reconsideracién de la decision ante una
instancia inmediatamente superior. Se debera solicitar dentro de los ocho
(8) dias habiles siguientes a la notificacién de la decisién.

ARTICULO 138. TRAMITE DE SEGUNDA INSTANCIA. La segunda instancia
podra decretar pruebas a peticién de parte o de oficio, si lo considera pertinente,
para lo cual tendrda un término de diez (10) dias habiles para practicarlas.
Vencido este término, tendra otros diez (10) dias habiles para proferir el fallo de
fondo correspondiente.

ARTICULO 139. ACUMULACION DE INVESTIGACIONES. Cuando un
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estudiante cometa varias conductas simultaneas que vulneren la convivencia y
el orden universitario, se investigaran y decidiran en una sola actuacion.

ARTipULO 140. REGLAS ESPECIALES PARA ADOLESCENTES (MENORES DE
18 ANOS). En todos los casos cuando el estudiante sea menor de edad se debera
contar con la presencia del defensor de familia y sus padres o representante
legales.

ARTICULO 141. GARANTIA DE DEFENSA. En todo proceso disciplinario, el
estudiante podra contar con una defensa técnica que él considere de su
confianza.

Quién tenga conocimiento de la existencia de indagacién preliminar o de
investigaciébn en su conira, podréd solicitar al funcionario, instructor o
investigador, que le reciba versién libre y espontanea.

PARAGRAFO. De estas garantias de defensa, debera informarse previamente al
implicado.

TITULO IV
ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS
CAPITULO I

ARTICULO 142. El INFOTEP-San Andrés Isla otorgara estimulos a los
estudiantes que se distingan por su rendimiento académico, vocacién
profesional, espiritu de cooperacion en la vida universitaria o que sobresalgan en
certamenes deportivos, culturales o cientificos en representacién del INFOTEP.

PARAGRAFO. El Consejo Académico reglamentara lo pertinente al otorgamiento
de los diferentes estimulos a que se hace acreedor el estudiante.

ARTICULO 143. Son incentivos reconocidos por INFOTEP-San Andrés Isla, los
siguientes

a. Medalla a la excelencia académica y al mérito INFOTEP
b. Grado de Honor

c. Otorgamiento de comisién y representaciones. Seran concedidas por el
Consejo Académico.

d. Concesién de permisos para asistir a certamenes culturales o eventos
deportivos. Seran concedidos por los Consejos Académico.

e. Exencién del pago de derechos de matricula y Matricula de Honor. Las
otorgari el Consejo Académico.

ARTICULO 144. El Grado de Honor se adjudicarid por cada una de las
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ceremonias de grado al mejor estudiante de cada programa que hubiere obtenido
el mas alto promedio por encima de cuatro punto cinco (4,5) y terminado el
programa de estudio satisfactoriamente en INFOTEP —San Andrés Isla, sin haber
repetido ninguna asignatura. En caso de empate, el Consejo Académico
seleccionara al estudiante que, a partir de criterios académicos, tales como
namero de matriculas de honor, reconocimientos académicos, sea considerado
el mejor.

Al estudiante distinguido se le debera otorgar mencion de honor en la que conste
tal exaltacion.

PARAGRAFO 1. En caso de que se presente un empate entre graduandos en las
notas obtenidas se decidira por el estudiante que haya logrado mayor puntaje,
teniéndose en cuenta la diferencia en centésimas con respecto a sus notas.

PARAGRAFO 2. No podri otorgarse este reconocimiento a estudiantes que hayan
estado bajo sancién académica o disciplinaria.

ARTICULO 145. Se le concedera exencién del pago de derechos de matricula
(beca) para el periodo académico siguiente, al estudiante que haya obtenido en
su programa académico, el promedio mayor de calificaciones, sin
aproximaciones, igual o superior a cuatro punto cinco (4.5). No se considerara,
para efectuar el promedio, a quienes hubieran repetido asignaturas, excepto de
suficiencia, durante el transcurso de la carrera.

ARTICULO 146. MEDALLA A LA EXCELENCIA ACADEMICA Y AL MERITO
INFOTEP. Es el reconocimiento que se hace al graduando, con excelentes
calidades académicas que haya demostrado, durante su permanencia en
INFOTEP-San Andrés Isla, un gran sentido de pertenencia y sea auténtico
exponente del espiritu INFOTEP. La medalla a la excelencia sera entregada, en
ceremonia de grado, por la primera autoridad académica del INFOTEP.

ARTICULO 147. El INFOTEP-San Andrés Isla, reconoce la distincién Medalla
a la Excelencia Académica y al Mérito INFOTEP al estudiante que al momento
de su grado cumpla con las siguientes exigencias:

a. Haber cursado en INFOTEP-San Andrés Isla, la totalidad de las asignaturas
correspondientes a su programa de formacion.

b. No haber reprobado ninguna de las asignaturas matriculadas.

c. Haber sido merecedor de la matricula de honor el 50% de las veces, durante
la realizacién de su carrera en el INFOTEP.

d. Haber sobresalido en uno de los campos cientifico, humanistico, deportivo,
artistico o de servicio a la comunidad, en cumplimiento de actividades de
proyeccién social e intervencién
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e. Haber demostrado buenas relaciones interpersonales y actitud respetuosa
con los docentes, funcionarios y compafieros.

f. Ser presentado por la coordinacién académica y/o Bienestar Universitario
ante Consejo Académico y ser aprobada su distincién por votaciéon unénime.

g. No podra otorgarse este reconocimiento a estudiantes que hayan estado bajo
sancién académica o disciplinaria.

PARAGRAFO. El INFOTEP debera dejar constancia de tal reconocimiento en la

hoja de vida del estudiante distinguido e incluir lo pertinente en las
certificaciones que sean expedidas.

CAPITULO IT
DE LA REPRESENTACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 148. En el INFOTEP existe la garantia de la representacién
estudiantil, cuya funcidén es velar por los derechos de los estudiantes y promover
el cumplimiento de sus deberes, propendiendo por la concordia, el respeto y la
razén al interior de sus integrantes, de los estamentos, del INFOTEP y la
comunidad.

PARAGRAFO. Las generalidades y formas de cémo se ejerce la representacion
estudiantil, al interior del INFOTEP estan previstas en el Estatuto General y
aquellas disposiciones que lo desarrollen, adiciones, y/o modifiquen.

CAPITULC I
BIENESTAR INSTITUCIONAL

ARTICULO 149. BIENESTAR INSTITUCIONAL. Los estudiantes son
beneficiarios, destinatarios de los derechos, prerrogativas y servicios
consagrados en el modelo de Bienestar Institucional. El INFOTEP en las
inducciones y en las interacciones con los estudiantes, propendera por la
socializaciébn y conocimiento por parte de los estudiantes de todas las
prerrogativas en el contenidas.

TTULO V
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 150. VIGERCIA. El presente Acuerdo rige a partir de su expedicién
y deroga todas las normas que le sean contrarias, en especial el Acuerdo de
Consejo Directivo No. 005 de octubre 19 de 2001. :
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ARTICULO 151. Ordénese enviar copia al despacho del Ministerio de Educacién
para efectos de inspeccién y vigilancia.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en San Andrés Isla, a los trece (13) dias del mes de 2021

Bk

EDNA DEL PILAR PAEZ GARCIA MARLON ME L BUMPHRIES.

Presidenta Secretario Técnico
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