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CONTRATO No. 032 DE 2025 Yco1.pcNTR. 8§ 8 4 2 B8 4 9 -
CONTRATANTE: INSTITUTO, NACIONAL DE FORMACION  TECNICA

PROFESIONAL SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP.
CONTRATISTA: KAREN MARTINEZ FORBES .
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS TECNOLOGIC

N ARCHIVQ__ RARA LA
IMPLEMENTACION DELO \C
LA IMPLEMENTA

DOCUMENTAL - L INSTITUTO NA :
FORMACION TECN!CA‘ PROFESIONA DE SAN AND
PROVIDENCIA -

PLAZO: ONCE (08) MESES*

damembré‘ de 2022:8pr : )
.. Ministerio de Educacion Nacional y nombrado medlante Acuerdo 024 del 09 junio de 2. 023, del
el Consejo Dxrectlvo en

) cual tomé posesion medlante Acta 014 del 5 ‘de julio de 2023 emitida por.

adelante se llamara EL CONTRATANTE y por la otra KAREN MARTINE ‘FORBES id 1) ;
con cédulaide ciudadania numero 40. 993 496 de San AndT' %Y. quienen adelante se denomindra’
LA CONTRAﬂSTA hemos convenido en celebrar el presente contrato de prestacion que se rig
por las siguientes Consideraciones: 1) El Instituto Naciona! Formacion T&tn =
* San Andrés y‘Prowdenma INFOTEP - es una de las instituciones de educacién superior, ‘de caracter
~oficial, de mayor tr35cendenCIa en el Departamento Archipielago, con 46 afics de expériendia, por

, valores de corﬁ“b OMiso,

'Geshén Documental pf‘etende contratar a una persona can el perfil dlrectamente relac:onado con el
objetc contractual glie cuente con aita experiencia en el desarrollczide accmnes mherentés en

estatales y en especial g r;ateri
de las éreas gue mteg 1a enti

difetentes pi
necesarias

sna idonea, énla que se observa
ividades a contratar 5) Que dentro
aal de planta suficiente que pueda
ilo 32 de la ley 80 de 1993, sefiala
cidn de servicios personales no: g elacién laboral ni prestacxones
dinacion y se celebrara por el terml_ tamente indispensable. 7) Que
ea de Gestion Documental se “proy ¢ taron los respectivos estudlos y
oS normatlvamente para defermmar y Justlflcar Ja necesidad y

. uedando sustentada y evidenciada'la necesidad de
s en el objet Que el proceso de contratacion se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquuswnonesdel IN _VTEP de acuerdo con la certlflcaclén
expedida por &
Resolucion No.

; h:oja de vida de un
rida de acuerdo-al objeto ya I
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h”at&'ralgsﬁ_ag é?ti@aégs Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre 'y cuando la Entidad Estétal verifique
la idoneidad o experiencia-requerida y relacionada con el érea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido-previamente varias ofertas, de lo cual el.ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita. 10) Que el contratista, con la suscnps}én de este contrato
realiza las siguientes manifestaciones: a) Que conoce y aceptalos.documentd ‘del proceso, b) Que
esta debidamente facultado para suscribir el contrato, ¢) Que Se‘encuentra a paz y salvo con sus
obligacienes Iaborales y frente al Sistema de Séguridad Soc integral, dy Qué: Jlos recursos se
<comprometen su patrimonio no provienen del lavado dei dotivos, financiacion del terrorismo,

narcotraficg, captacion ilegal de diriero y en general de cualq ier actividad ilicita y de igual manera
que los recursos regibidos en desarrollo de éste contrato ho seran destinados al financiamiento, deﬁ
cualquaera de éstas aclividades ilicitas, ) Que firma bajo j juramentg lle no seigntuentra incurso €n
ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades .y demas proh itiones para cqntratar prevnstas
en la censtitucion ‘politica y las leyes vigentes, en espeC|aI la Iey 80 de 1993, la ley 1474 del 2011

y las demas disposiciones sobre la materia, y que si llegara a sobrevenir alguna, actuara conforme
lo dlspone el articulo 9 de la ley 80 de 1993, f) Igualmente deg;lara bajo juramento que no ha sido
objeto de dedlaratoria de caducidad en otros contratos y que estd.a paz y salvo con sus obhgacnones
laborales y frente al sistema de seguridad social, mtegral 11) tratandose de actividades ep las
que prima el intelecto.y no eX|stlendo en la planta de persona personal suficiente, la alternatlva
Jegalséop que cu :
celebracuén de yr

tacién Directa de conformidad .con lo
de 2015, al disponer que, “Confratos de
e .gestion, o para la ejecucion de trabajos
artlsticos que . solo pueden encomend. ‘ personas naturales Las Ent/dades
Estatales pueden contratar bajo Ia mog:

3% de apoyo a la gestion corresponden a
nsultoria que se.derivan del cumplimiento

% elacionados con actividades operativas,
logisticas, o as:sfén ".13). onstancia que la persona contratada cuenta con la
capamdad ldoneldad Vio expene rida y relacionada con el area de qué trata el contrato
sin que sea necesario obtener varias® ofertas 14). Que LA CONTRATISTA, con la suscripcion de
este coptrato firma baj; juramento que fo’se encuentra incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades y demas prohibiciones para contfafar previstas en 1a constitucion politica y las
leyes vigentes, en especial, |a ley 80 de 1993, la ley 1474 del 2011 y las demas disposiciones sobre
la materia, y que, si llegara a sobrevenir alguna, actuara conforme lo dispone el articulo 9 de la ley
80 de 1993; igualmente declara bajo juramento ”que no ha sido objeto de declaratoria de caducidad
en ofros contratos. 15). Que se encuentra certificada la inexistencia de personal en planta.
CLAUSULAS GENERALES. Constituyeri derechos’y deberes generales del contratante y del
‘contratista para efectos del presente contrato de prestacion de servicios los contenidos en el articulo
2.2.1.21.4.9 del Decreto 1082 de 2015 respectivamenté. Que el presente contrato se regira por las
siguientes clausulas especiales: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
TECNOLOGICOS EN ARCHIVO' PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS
RELACIONADOS CON LA IMPLEMENTAC!’QN DE LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL - TVD DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL
DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA INFOTEP. CODIGO UNSPSC 80161504.CLAUSULA
SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir
con el objeto del contrato de acuerdo a'la propuesta presentada y las especificaciones suministradas
por la institucién. 2. Participar activamente en las reuniones que convoque el INFOTEP. 3. Poner al
servicio de INFOTEP su empefio, dedicacion y experiencia en el area que la ejecucion del contrato
demanda. 4. Atender con prontitud las observaciones que en el desarrollo del contrato se formulen.
5: Presentar al supervisor informes de las acciones y ‘actividades adelantadas durante el desarfolio
del objeto contractual. 6. Cumplir con las demas actividades que le asigne el supervisor del contrato
que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 7. Guardar total reserva de
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la informacijon que por razdn del-servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. 8. Apoyar todo el
proceso operativo en aras de alcanzar los: ObjetIVOS institucionales. 9..Cuidar de los activos
institucionales, su buen uso y responder por los §lementos documentos, registros a su.cargo y
adoptar los mecanismos para.su conservacion. 10.Entregar al Instituto Nacional de Formacion
Técmca ProfeSIonal INFOTEP, periédicamente y al fi nal:za[ €l contrato, oc ando el supervisor o

produzcan en e;ecucnén de sus obligaciones, debidamente in¥
procedlmlentos que establezca el Archivo General de ia Nacién;"que se enconﬁ'aran -en el instructivo
.de. Orgamzamén de Archivos de Gestlén parame !NFOSIG 11. Clasuf;ca i

en el parégrafo CJel»articulo 23 de Ia ley 1150 de 2
CONT@ATISTA debera acreditar que se engy
sistema: de segurldad social integral (salud, pen 2
de cada pago-derivado del mismo; estos pagos se ac
Plamlla Asistida o el que determine el Ministerio d
también debe acreditar el pago oportuno de lo
Familiar (cuando A

|n§t|ty0|én prog
documentaCIén

dia en’el pago mensual
esgos;daborales -ARL) y pa

ajo. Cyando corresponda el (la) contratlsta*"
: al SENA, ICBF y cajas de.Compensacion

éién® docufriental y reahzar la respectiva
tractual. 19. Cpordinar con el supervisor

bbjeto contractual, -de acuerdo con la
NES..ESPECIFICAS: 1. Apoyar la
dades documentales que conforman el
2 Acompanar-.- la verificacion de la clasificacién, reorganizacion y
' ‘ conforman el Fondo Documental 3.

‘ o documental producto de la implementacién
. B. Organlzar los documentos que se produzcan
como resultado de [ 'éStlén doc al contratada. 7. Presentar los, informes de avance
solicitado por el supemsorsprewo a cada pago. 8: Las demas inherentes al objeto del
contrato. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:1. Pagar en la
forma y condiciones aqui ‘establecidas a favor del contratista por concepto de servicios
prestados; el valor correspondiente y explicito en la propuesta. 2. Velar por el cumplimiento
de las cldusulas contractuales y Exigir la calidad en'los servicios prestados objeto del
contrato. 3. Facilitar- toda Ia informacién y recursos necesarios que sirvan de apoyo al
‘tontratista para el mejor desempeno de su labor. 4. Ejercer por intermedio del .supervisor
la correcta ejecucion del contrato. 5. Pagara los gastos de desplazamiento del Contratlsta
cuando estos fueren autonzados previa solicitud del supervisor del contrato, en los casos
en que la ejecucién del objeto contractual deba realizarse en lugares diferentes al lugar de
ejecucién contractual acordado por las partes. Para el pago de lps gastos mencionados, la
Entidad Contratante podra utilizar como.refergncia la tabla de gasto de desplazamiento de
la Entidad. CLAUSULA QUINTA: VALOR: TREINTA MILLONES QUINIENTOS TREINTA
Y SEIS MIL TRESCIENTOS VEINTIOCHO PESOS ($30.536. ‘328.00) M/CTE. M/CTE.
CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO: EI INFOTEP pagarg, al contratista la anterior
suma a partir de formalizado el presente contrato, recibo a sa;isfa;qcifén y previa presentacién de
cuenta de cobro. De la siguiente Manera: OCHO (08) PAGOS mensuales vencido por valor de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS DIECISIETE MIL CUARENTA Y UN PESOS ($3.817. 041.00) M/CTE.
PARAGRAFO PRIMERO: El INFOTEP retendra las sumas correspondientes a los porcentajes
establecidos en la ley. PARAGRAFO SEGUNDO: No o“bs;ante lo sefialado en la.presente clausula,
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los anteriores paragrafos estaran sujetos a la cuantia de los montos aprobados en el programa
anual mensualizado de caja PAC. CLAUSULA SEPTIMA: "DURACION: El presente contrato tendra
una duracién de OCHO (08) MESES contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucmn del contrato, esto es, la expedicion del Registro presupuestal, suscripcion fisica del acta
de inicid ¥ constancia electronica en SECOP Il del inicio del contrato. CLAUSULA OCTAVA:
CESION: El contratista no podra ceder en todo o en parte del presente con sin la Autorizacion
previa y escrita del INFOTEP. CLAUSULA NOVENA EXENCI@
PRESTACIONES; De acuerdo con lo establemdo con el mcns .

ningun vinculo laboral entre el INFOTEP, el contf‘a
DECIMA. CADUCIDAD Y EFECTOS: El INFOTEP
‘taso de cualqwera de Ias obligaciones contractuales

o celebre’ pacto o acuerdo prohibidos. Declarada la‘caducidad: a)No habra lugar a la
del contratistd” qUe se hara acreedor a las sanciones en lnhabllld ‘(_jes previstas en la
sin efectos los derechos no causados a favor del contratlsta c) Se haré efectiva (si aphca) la gara’n’v )
Unica a que haya lugar y la clausula penal pecuniaria, dj se suspenderan los pagos’ que se hubleren
liberado o-fueren.a liberarse a favor del contratista ejecutoriada [&’resolucié
por ‘terminado el c se ordenara su hqmdac:én en el stado
CLAUSULA DECI ’
UNILATERAL DEL C,,

umpllr contodos los requnsﬂos eX|g|dos
stos quedaran perfeccionados (na vez
fa Unica de cumplimiento, aprobacioén de

adicional en recursg
para tal efecto ¢
suscritos y req

\ de la adicion o prorroga de la

‘la. misma (si se"constituyé garantia) |, cumplifhiento de los demas requerimientos de ley.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. MUL e EL CONTRATISTA se haga acreedor
a tualquiera d a continuacion, su valor sera deducido de cualquiér
pago -debido rto por la garantia, del porcentaje que ampara el

cumpliﬁ'wiento y licacion sera entendida por EL CONTRATISTA como
a de las obllgaCIones adquiridas en virtud del contrato. La
erjuicio de que, en el caso de mediar las causales establecidas
ueda declarar su caducidad y hacer efectiva la clausula penal

Sran causales para |mponer estas multas, 1) El atraso en Ia presentacu()n de los

| presente. contrato Si EL CONTRATISTA incurre en’una de las
conductas‘ges itas, aplicarg uria multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor
del contrato por cada dia d o de incumplimientd sin que supere el diez por ciento (10%) del
valor total del contrato. Guando se trate de la seguntia causal, estas multas seran.acumulables y se
contabilizatan separadamente para catla una de'las obligaciones incumplidas ¥ se causan por el
simple atraso, sin que ELINFOTEP tenga que demostrario. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
CLAUSULA PENAL. PECUNIARIA: EL CONTRATISTA se obliga para con EL INFOTEP a:-pagar
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a titulo de indemnizacién, para
imputar al valor de los perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documentd adquiere,
sin perjuicio de lo establecido erf la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que
se haga efectiva, se considerara conio pago parcxal pero definitivo de los perjuicios, causados &l
INFOTEP. PARAGRAFO: EL. CONTRATISTA autoriza expresamente al INFOTEP, con la simple
suscripcion del contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que
trata esta clausula, de cualquier suma que se le adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio
de hacerla efectiva de la Garantia .constituida.. CLAUSULA. DECIMA CUARTA: LUGAR DE
EJECUCION Y DOMICILIO: Para todos los efectos legales el domicilio contractual sera el
Departamento archipiélago de San Andrés Providencia y Santa “Catalina. PARAGRAFO 1: Cuando
por necesidad del servicio EL CONTRATISTA requiera desplazarse a otro lugar, diferente al del
domicilio contractual, EL INFOTEP asumira, los gastos de viaje. PARAGRAFO 2: Entiéndase como
gastos de viaje el reconocimiento y/o pago que se confiere a un contratista para cubrir los gastos
de desplazamiento (transporte aéreo y/o terrestre), hospedaje y alimentacion cuando requiera
desplazarse fuera de su domicilio contractual para el cumplimiento y alcance de los resultados para
los cuales fueron contratados. En el evento en que EL CONTRATISTA no tenga que pernoctar en
el sitio donde va a cumplir su objeto contractual solo se le reconoceran los gastos de transporte. En
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todo caso.EL CONTRATISTA debera solicitar la autorizacion del supervisor asignado para que
apruebe los gastos en que incurra por dicho desplazamiento, de conformidad con la escala de
-gastos de manutencién, alojamiento y transporte que el INFOTEP adopte para estos efectos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. SUPERVISION: La supervision del presente contrato ser4 ejercida
por la profesional con funciones de gestién documental o por quien designe el Rector, quién tendra
las siguientes funciones: a) Supervisar la ejecuciéon del presente confrato para asegurar el
cumpllmlento de las obllgaCIones contraidas por el contratista;,b). Verific restaCIén y recibo a

instrucciones y sugerencias por escrito y formular Ias obs
-el desarrollo del contrato: d) revisar el pago de la;
DECIMA_SEXTA. REGISTRO Y- APROPIACIO RESL PUESTAL El presente contrato ~esta
sujeto a registro presupuestal-y la entrega de la sunia,dé"dinero a que sé-obliga-el INFOTEP, :se
subgrdina a las apropiaciones presupuestales con :-cargo- al Cértificado. ~de- .Disponi
Presupuestal "No. 6126 del 09 de enero del 2026. DEPENDENCIA: 000 Gestion Ge
POSICION CATALOGO DEL GASTO: C-2202-0700-8-20 -2202058-02 ADUIS DE BYS
SERVICIO DE EVALUACION DE- LA CALIDAD DE .LA EDUCACION SURERIOR
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL Y: ',STENIBILIDAD DEL INSTIT
NACIONAL L= DE; FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENC
FUENTE: Nacbn CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:
presente contrato “se;.entiende p cionado en Ia_f.ji’techa de .suscripciofy,.del mismo; fis
electrémcamente ” U ejie requiere del reg:stro presupuestal,,de” conformidad cgi’n el

" de: us posteriores reglamentamones ? CLAUSULK DECIMA

|entes de terceros fque tengan como

3 NFOTEP por cyalquier-obfigacion de

. obhgacuones,laborale ue el coptrthsga
vinculen a la ejecuc:on elas “obiigaciofies
s e INHABILlDADES E

’personal subordinados
presente contrato

ue se refieren los .
encuentra a:ps

incompatibilidad

A txlos 8y 9 dela Ley 80 de 1993, modificado por la ley
2014 del 2019,

salvo con el Tesoro Nacuonal por concepto de impuesto

ES ART 50 LEY 789 DE 2002: Para la celebracién, renovaciéon o
liquidacién del presente contrato el contratls uenré del cumplimiento de sus obllgacmnes de

tion del Acto-Administrativo que ordene su terminacion
en los térmmos'prews | articulo:607de la Ley 80 de 1993 y/o en su defecto de conformidad
con el articulo 61.CLAUSULA VIGESEMA TERCERA.SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES Las “controversias * %" diferencias que surjan entre EL CONTRATISTA vy El
INFOTEP con ocasion de Ta firma, ejecucién, interpretacioén, prérroga o terminacion del contrato, asi
como de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, seran sometidas a la revision
de las partes para buscar un arreglo dirécto, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir
de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una
diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se
resolveran empleado la siguiente opcién: Conciliacion: Cuando la controversia no pueda arreglarse
de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtird ante cualquier
centro de conciliacién ubicado en la Jurisdiccion del Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina, Islas, previa solicitud de conciliacion elevada individual o
conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir del inicio del tramite
de la conciliacion, el cual se entendera a partir de la fecha de la primera citacion a las Partes que
haga el centro de conciliacion ubicado en la Jurisdiccion del Departamento Archipiélago, las partes
no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la Jurisdiccion Contencioso
Administrativa. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: GARANTIA Y MECANISMOS DE COBERTURA
DEL RIESGO: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, en concordancia con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, no es obligatoria la exigencia de
garantias, por lo cual para la presente contratacion se prescindira de la exigencia de garantias y no
habra lugar a anticipos y pagos anticipados. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: SUSPENSION: E
plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de manera
temporal en las siguientes circunstancias: 1) Por mutuo acuerdo de las partes, 2) Fuerza mayor o
caso fortuito, por causas debidamente justificadas previa solicitud del contratista. Teniendo en
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cuenta que el presente contrato se celebra en forma virtual, toda suspension.de la ejecucion
contractual deberéa ser justificada y-aprobada por las partes (Entidad — contratista) a través de la
plataforma del SECOP II, debiéndose anexar los respectivos "documentos que soporten esta
modificacion contractual. La suspensién se hara mediante acta suscrita por.ambas partes en la cual
se indicara la causa de suspension, término y la fecha en que se reanudara la ejecucion del contrato.
Se informaré a la aseguradora y ampliar las garantias en caso de requeririo_ de manera proporcional
(si aplica). "CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: CONFIDENCIA I%D En¢gaso de que eX|sta
mformacxén su;eta a reserva Iegal el contratista‘se compri met ™

(2026). ~

EL INFOTEP

@

Revisé; Adrés. Avelino Meza Vil
Aprobé Charles Gallardo Humphri
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