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CONTRATO No. 033 DE 2026 YCO1PCCNTR. 88 4 27 7 5 -

CONTRATANTE: INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
TECNICAPROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA -INFOTEP-

CONTRATISTA: CHERYL KATIANA:OROZCOARIZA

RA REALIZAR

OBJETO: PRESTACION DE. SERVICIOS TECNICO.

INFORMACION BlBLIOTECARIO DE LA
44600

\drés Isla: en Su' :caili’dadaée RECTOR'y Representante
FORMACION TEGNICA PROFESIONAL DE SAN

Legal der INSTTL
ANDRES Y PROVIDENCIA ~INFQT
publico de caracter of c:al dg; ord

18]

ducacuén Namonal y_nombrado
.023, del cual tomé posesuéq mediante Acta 014 del 5
irectivo, en ejercicio de la competencia otorgada por la
quien en adelante se llamara EL CONTRATANTE
y por la otra, CHERYL KA . RIZA con cédula numero 40.992.034 expedida en
San Andrés y quien en adelante se deng mmaré LA CONTRATISTA, hemos convenido en
celebrar el presente contrato de prestacion d icio de apoyo ala gestion que se rige por las
siguientes Consideracione I de Formacién Técnica Profesional de San
Andrés y ProwdenCIa - las instituciones de educacion superior, de
en el Departamento Archipiélago, con 46 afios de
. formacion del recurso.humano orieritada por valores
ervacion de tradiciones culturales. 2) Con el fin de
puestas y cumplir con los compromisos adquiridos
. . ; i*a que el INFOTEP tiene una planta de personal
Ilmltada‘%“sev requiere.la contra acubn de un (a) técnico para que apoye al area administrativa, e
“identifique los requerimientos de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera bajo la supervision
'de la misma, de igual manera para que apoye en la Jorganizacion y desarrollo de los informes,
actividades y requerimientos de parte de Ia Vicerrectoria Administrativa y Financiera. 3) Que-la
contratacion constituye un proceso de apoyo de vital importancia al interior de las entidades
estatalesy en especial al interior de la Institucién, por cuanto la gestién compete a todas y cada
una de las areas que integran la entidad, toda vez que es el instrumento idéneo para la
adquisicion de los diversos bienes, servicios y obras necesarios para el logro de las metas
trazadas dentro de los diferentes proyectos que desarrolla asi como de la adquisiciones de
aquellas herramientas que son necesarias e indispensables para su normal funcionamiento, y
la satisfaccion de aquellas necesidades previamente identificadas, todas incluidas en el Plan
Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026. 4) Que se cuenta con la hoja de vida de una
persona profesional idonea, en la que se observa su perfil y experiencia requerida de acuerdo
al objeto y a las actividades a contratar. 5) Que dentro de la planta global del personal del
INFOTEP no existe personal de planta suficiente que pueda cumplir con el objeto del contrato.
6) Que el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993, sefiala que el contrato de prestacion
de servicios personales no genera relacién laboral ni prestaciones sociales, no tiene
subordinacion y se celebrara por el término estrictamente indispensable. 7) Que el INFOTEP a
través del area de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera se proyectaron los respectivos
estudios y documentos -previos exigidos normativamente, para determinar y- justificar la
necesidad y oportunidad de suscribir el presente contrato, quedando sustentada y evidenciada

Sarie Bay Teléfonos 5125916 — 5125770 — 5126607 — 5121350 Fax (098) 5125770 Pagina Web www.infotepsai.edu.co —
E-mail. informacién@infotepsai.edu.co San Andrés, islas, Colombia



ol

San Andrés y Providencis

Edaézm&éﬁ

RN RIS

la negte c? ? @:t@r los servicios personales seftalados en el objeto. 8) Que el proceso de
contratacion's cueéntra incluido en el Plan Anual de Adqmsxmones del INFOTEP, de acuerdo
con la certificacion expedida por el Almacenista bajo el codigo estandarizado Nos:UNSPSC
80111600 adoptado mediante Resplucion No. 004-de fecha 06 de enero de 2026, modificado a
traves de resolucion 107 del 05 de junio de 2025. 9) En consideracion al objeto que se pretende
contratar se adelanta un proceso de Contratamén Directa de copformidad con lo establecido en
el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestaciéni de servicios sionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos ™ q’ ueden @éncomendarse a
determinadas personas, naturales. Las Entldades Estatalespuéden contrat la modalidad
de contratacion directa la prestaCIOn de‘*Sen//aos profesionales y de apoyo ; gestién con la
persona natural o juridica que esté en tap dad de ejecutar el objeto del ¢ o, Siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la i jdad o] eXperlenCIa *requerida y relagionada con el
5 ad Estata7 haya obtenido

al Sistema de Seguridad Social integra
prdvienen del lavado ge activos fi

constltumén politica y las ley
Ias demas disposiciones sobre
conforme lo disp: articulo 9 d
no ha 3|do*objet €

‘segundad social mtegral 11) Que tratandose
no exxstlendo en la planta de persona, personal

190 d/chas actlwdades no puedan reaI/zarse con
to especializados. /En ningtin caso estos contratos
omales y se celebrarén por el término estrictamente

n directa la prestac:én de servicios profesionales yde apoyo a
la gestién ¢ persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, s:empre y cuando la Ent/dad Estatal verifique la idoneidad o expenenc;a requerida y
relacionada con el 4rea de que sé trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de 160 cual el ordenddor del gasto debe dejar
constancia escrita.” “Los servicios profesionales y de apoyo a la destién corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi comd los relacionados con actividades
operativas, logisticds, o asistenciales”.13). Que se deja constancia que la persona contratada
cuenta con la capacidad, idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el area de- qué
trata el ¢ontrato, sin que sea nécesario obtener varias ofertas. 14). Que LA CONTRATISTA,
con la suscripcion de este contrato firma bajo juramento que no $e encuentra incurso en
ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones para contratar
previstas en la constitucion politica y las leyes vigentes, en especial, la ley 80 de 1993, Ia ley
1474 del 2011 y las demas disposiciones sobre la materia, y que, si llegara a sobrevenir
alguna, actuara conforme lo‘dispone el articulo 9 de la ley 80 de 1993; igualmente declara bajo
juramento que no ha sido objeto de declaratoria de caducidad en otros contratos. 15). Que se
encuentra certificada la inekistencia de personal en planta. CLAUSULAS GENERALES.
Constituyen derechos y deberes generales del contratante y del contratista para efectes del
presente contrato de prestacion de servicios los contenidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 respectivamente. Que el presente contrato se regira por las siguientes
clausulas especiales: CLAUSULA_ PRIMERA: OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS
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TECNICOS PARA REALIZAR 1.AS ACCIONES NECESARIAS DE LA ORGANIZACION DEL.
SISTEMA DE INFORMACION BIBLIOTECARIO DE LA INSTITUCION. UNSPSC 80111600.
CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES
GENERALES: 1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo a la propuesta presentada y las
especificaciones suministradas por la institucion. 2. Participar activamente en las reuniones que
convoque el INFOTEP. 3. Poner al servicio de INFOTEP su empeiio, dedicacion y experiencia
en el area que la ejecucién del contrato demanda: 4, Atender con.prontitud las observaciones
que en el desarrollo del contrato se formulen.* gé pervisor informes de las
acciones y actnvndades adelantadas durante el desarrollo del objetor contractual 6. Cumpllr con

cabal cumplimiento del objeto contractua_
razoén del servicio y desarrollo de sus act

Profesional-INFOTEP, penod|camente y'al finalizar el contrato, o cL :
interventor lo sohcute todos los documentos y arc lvos (fISICOS y electr I

General de !é Nacndn que se, encontraran
metgzado en INFOSIG. 11.
umentos aplicando la normatl ey utlllzando los medios
d para este“fin. 12. Conocer e | ntar el sistefa integrado de
a Entidad.13. Emltlr recomendaciones y/o sugerencuas que le sean
sarias para’ agilizar. los procesos
: Paragrafo del articulo 23 de la ley
11562 de 2012 el(la) CONTRATISTA debera acreditar
nsual de-los aportes al sistema de seguridad social
-ARL) y para |a realizacién de cada pago derivado
nte por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el
&:de Trabajo. Cuando corresponda, el (la) contratista también debe
acreditar el pago oportuno e los aportgs.al: SENA, ICBF y cajas de Compensacion Familiar
(cuando correspondan).15. :Participar se en los diferentes cursos que la Institucién
programe.16. La entidad reserv. §
documentacién presentad Jor eI c ista, .en su hoja: de vida ante las entldades

unilateral el contrato. 17. El contratlsta débera asistir a las capacitaciones, reuniones, talleres,
&tc citados por la entidad. 18. ;Elzcontratlsta debera entregar los documentos generados a su

del objeto confractual, de acuerdo con la naturaleza del servicio contratado. OBLIGACIONES
ESPECIFICAS: 1. Revision y actualizacién de registros existentes de la base de datos ABCD
de la Biblioteca de la Institucion. 2. Incorporacién de nuevos registros bibliograficos en la base
de datos ABCD de la Biblioteca de la Institucion 3. Actualizacion de la base de datos de
catalogacion de la Biblioteca de la Institucion. 4. Identificar y depurar registros duplicados en la
base de datos. 5. Depurar registros que contengan informacién errénea o que ya no sean
relevantes para la base de datos. 6. Corregir errores de formato en los registros de la base de
datos. 7. mantenimiento de registros bibliograficos, ademéas de la.gestién de inventarios. 8.
Asistencia en la busqueda de informacién a los usuarios para encontrar material bibliografico.
8. Apoyo en la gestién de servicios bibliotecarios. 10. las demas inherentes al objeto del
contrato. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 1. Pagar en la
forma y condiciones aqui establecidas a favor del contratista por concepto de servicios
prestados, el valor correspondiente y explicito en la propuesta. 2. Velar por el cumplimiento de
las clausulas contractuales y Exigir la calidad en los servicios prestados objeto del contrato. 3.
Facilitar toda la informacion y recursos necesarios que sirvan de apoyo al contratista para el
mejor desempeiio de su labor. 4. Ejercer por intermedio del supervisor la correcta ejecucion del
contrato. 5. Pagarg los gastos de desplazamiento del Contratista, cuando estos fueren
autorizados, previa solicitud-del supervisor del contrato, en los casos en que la ejecucién del
objeto contractual deba realizarse en lugares diferentes al lugar de ejecucién contractual
acordado por las partes. Para el pago de los'gastos mengionados, la Entidad Contratante podra
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utilizar como referencia la tabla de gasto de desplazamiento de la Entidad: "CLAUSULA
QUINTA: VALOR Y FORMA DE PAGO: el Infotep cuenta con un presupuesto oficial para
atender el gasto que demande el presente contrato equivalente a la suma de.de TREINTA
MILLONES QUIIENTOS TREINTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS VEINTIOCHO PESOS .($
30.536.328.00)., los cuales seran pagados asi: OCHO (8) PAGOS mensuales, iguales y
vencidos por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y DOS MIL CIENTO
NOVENTA Y SIETE PESOS ($3.817.041.00.0 vigzrecepcion a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato, presentacion deinfe vidades,.factura de cobro y
pago de aportes a la.seguridad social y/o parafiscales:“Etsup r.designado debera verificar
y certificar el cumplimiento de las obhgaenones contractuales, el pago de aportes al Sistema-de
Seguridad Social Integral y dard su vi uéno para tramitar cada uno, de los pagos.
S Qorrespondlentes a los porcentajes

JLA SEPTIMA: DURACION: ‘-iEl’éresente
5 contados partir del pumpllmlento de los

suscripcion fisica del acta de inicio y constanma ele “tronica en SECOP' | rato
CLAUSULA OCTAVA: CESION: El, 2 ceder en todo’0.en parte.del ﬁr‘%sente
contrato €in la Autorizacién previa LAUSL!LA NOVENA EXENCION

i eral 3 del
distinta a lo
cual con

de la Ley‘ 80 de 1993 o celebre pacto o acuerdo prohibidos.
) habra lugar a la indemnizacion del contratista que se hara
habilidades. previstas en-la Iey, b) Quedaré sin efectos los

jsse suspenderan los pagos que se hubieren
ratista ejecutoriada la resolucién de caducidad se
0 y se ordenar4 su liquidacion en el estado en que se encuentre.
;MINACION MOD!FICACION INTERPRETACION

nilateralmente por el INFOTEP con sujecion a lo

dlspuesto en los artlculos 15y 1 ing e, de la mencionada Ley. PARAGRAFO: Salvo lo
>y, 80 de 1993, sobre modificacion unilateral, cuando haya
necesidad’; iE ifi nes en el contrato, que hagan modificar el plazo convenido;

se-suscribjra adi al en recursos.y.prorroga en tiempo, que deberé cumplir con

quedaran perfeccaonados una-vez suscritos y- requerian de la adicién o prérroga de la garant|a
Unica de turhplimiento, aprobacién de la misma (si se constituyd garantia) y del cumplimiento
de los demas requerimientos de ley. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. MULTAS: En caso de
que EL CONTRATISTA se haga acreedor a cualquiera de las multas que se establecen a
continuacion, su valor sera deducido de cualquier pago debido al CONTRATISTA o cubierto por
la garantia, del porcentaje que ampara el cumplimiento y en ningan caso su aplicacion sera
entendida por EL. CONTRATISTA como exoneracion y atenuacion de cualquiera de las
obligaciones adquiridas en virtud del contrato. La aplicacion de multas se entiende sin perjuicio
de que, en el caso’de mediar las causales, establecidas en el contrato, EL INFOTEP pueda
declarar su caducidad y hacer efectiva la clausula penal pecuniaria. Seran-causales para
imponer estas multas: 1) El atraso en la presentacién de los documentos para iniciar Ia
ejecucion del contrato. 2) La mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en
virtud del presente contrato. Si EL CONTRATISTA incurre en una de las conductas descritas,
EL INFOTEP aplicara una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por
cada dfa de mora o de incumplimiento sin que supere el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato. Cuando se trate- de Ia segunda causal, estas -multas serdn acumulables y se
contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas y se causan por,
el sjmple atraso, sin que EL INFOTEP tenga que demostrarlo. CLAUSULA DECIMA
TERCERA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EL CONTRATISTA se obliga para con EL
INFOTEP a pagar una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a titulo
de indemnizacion, para imputar al valor de los perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de

.
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declaratoria de caducidad o de-incumplimientq total o parcial de las obligaciones que por medio
del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor
de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva, se considerara como pago parcial pero.
definitivo de los perjuicios causados al INFOTEP. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA autoriza
expresamente al INFOTEP, con.la simple suscrlpcubn del contrato, para descontar y tomar el
valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausulé;'de cualquier suma que se le
adeude por concepto de este contrato, sin perjdicio d hacerla efectiva de la Garantia
constituida. CLAUSULA DECIMA CUARTA: L JE.EJECUCION Y, DOMICILIO: Se fija
comd lugar de ejecucusn la I$la de San Andrés; omicilio contractual la Isla de San
Andrés. Para todos los efectos legales el d o contractual sera el_( Departamento
archipiélago de San Andrés Prowder;cLa 'y Santa Catalina. PARAGRAFQ 1:,Cuando por
necesidad del servicio EL CONTRATISEA.requi =@ otro lugar. diferente al del
domicilio confractual, EL INFOTEP asun ':RAGRAFO 2: Entlendase
como gastos de viaje el reconocimiento /
gastos de desplazamiento (transporte

tenga que pernoctar en el sitia donde va a cumpli
los gastos de transpore. En todo.caso EL.CONT
supervusdr asugnado a-que aprifebe:los gastos
la:de gastos de manutencion,

presente contrato-sera e
Rectdr, quién tendra las
para asegurar el cumpllmlento de:
‘prestacion y recibo a satnsfaccnén'" ta
‘ gerenmas por eserito y formular las observaciones
ollo- delscontratord) Revisar el pago de la seguridad
CLAUSULA DECIMA SEXTA. REGISTRO Y APROPIACION
: sujeto-a registro presupuestal y la entrega de la
e subordina a {as ‘apropiacionés presupuestales
Presupuestal CDP- 6526 del 09/01/2026
CION: CATALOGO DE GASTO C-2202-0700-8-
202§3K-2202058 02 ADQUI =NES, Y SERVICIOS DE EVALUACION DE LA
CALIDAD DE LA EDUACION SU OR-FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
Y 8§ ?==ENIBlLlDAD DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
' P.CLAUSULA .DECIMA SEPTIMA.
| presente contrato se entiende perfecmonada en la
lca y electronicamente y para su ejecucion requiere del
d-can el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y sus posteriores
" i DECIMA __OCTAVA. RESPONSABILIDADES DEL
) >on ocasion ncasién de la celebracion v ejecumén &l pr presente Eontrat‘o
’responde _ ivil y penalmeni’g pbr S obligaciones derivadas del mlsmo,,,y,por»das accuone; y
omisiones .que ~le* fueren |mputab)es y causen dafio al INFOTEP. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: INDEMNIDAD: El contratista mantendra indemne al INFOTEP por todos los
reclamos, dafios o perjuicios provenientes de terceros que tengan como causa las actuaciones
del contratista. Mantendré indemne al INFOTEP por cualquier obligacion de caracter laboral
que se originen en el incumplimiento de las obligaciongs laborales que el contratista asume
frente al personal, subordinados o terceros gue se v1nculen a la ejecucion de las obligaciones
propias del presente contrato. CLAUSULA ¢ ! VIGESIMA. * iNHRBJLIDADE E ¢
INCOMPATIBILIDADES: Con la aprobacion del presente ‘contrato* a través’ del SECOP 1| el
contratista manifiesta bajo la gravedad del Juramento que *ho se halla incurso en inhabilidad e
incompatibilidad a que se refieren los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, modificado por la ley
2014 del 2019, y que se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional por concepto de
impuesto de rentas y complementarios. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. CONTROL A LA
EVASION DE RECURSOS PARAFISCALES: ART. 50 LEY 789 DE 2002: Para la celebracion,
renovacion o liquidacién del presente contrato, el contratista requerird del cumplimiento de sus
obligaciones de salud y pensiones. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. LIQUIDACION DEL
CONTRATO: El presente contrato sera liquidado dentro de los (4) meses siguientes a la fecha
de finalizacién del plazo de ejecucion previsto o de la expedicién del Acto Administrativo que
ordene su terminacién en los términos previstos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y/o en
su defecto de conformidad con el articulo 61. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. SOLUCION
DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: CONTRACTUALES Las controversias ©
diferencias que surjan entre EL CONTRATISTA y EI INFOTEP con ocasion de la firma,

Dependencla 080 GesfioniGeneral. P

m _tacmnes
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ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacion del contrato, asi como de cualquier otro.
asunto-relacionado con el presente contrato, serdn sometidas a a revision .de las partes para
buscar un arreglo directo, ‘en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha
en que cualqwera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran
empleado la siguiente opcién: Congiliacién: Cuando-ia contréVersia no pueda arreglarse de
manera directa debe someterse a un procedimiento concili e se surtira ante cualquier
centro de conciliacion ubicadd en la Jurisdiccion del.Dép rchipiélago.de San Andrés,

Providencia y Santa Catalina, Islas, previa solicitud- igcion elevada individual o
conjuntamente por las Partes: Si en el:término de ocho (8) dias habiles a partir-del inicio del
{ramite de fa conciliacion, el cual se & erd a partir de la fecha de la"prirriera citacion a las
[Partes que haga el centro de concilidcion: ubicado en la Jurisdiccion dél Dﬁg‘artamento
Archipiélago, las partes no llegan a un acuerdo pard e 6IVérsus diferencias, de udir a la
Jurigdiocion Contencioso, Administrati LA V ;-

MECAN!SMOS -DE COBERTURA D

cbntrataclén se prescindifa’de la emgenma de garantias y no habré lug p -pagos
anticipados. CLAUSULA VIGESIMA ‘QUINTA: 'SUSPENSION: El ‘plazo ‘de ejechicién del
presentefcontrato podra” ser su5pendldo excepcionalmenté de;, manera temporal en Ias
siguientes dircunstancias®;1) Por mﬁtuo acuerdo de las:parte
i so’hmtud del confra%

presente
debera ser Justlflcada y apro

partes (Ent:dad contratlsta)@ través de la plataforma
' sp‘e ivos: documéntoé duie soporten esta modificacion
dlahte acta’ suscrita porsar ’as‘ partes en la cual se
Ia'fecha €n que se idara la ejecuciéon del
asegur. \pliar lés garantias en casg de requerirld de
: ‘aplica).” CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En
‘que exista informacion sujeta airéseérva legal, el contratista se compromete a guardar
ido sigilo y conﬁdencialidad de la’ acion que-llegase a su conocimiento y que sea

r‘~e! INFOTEP, o que por motivos del desarrolio del
' informacion de la Entidad es confidencial y e
erible; asf las cosas se deben cumphr las

EL”‘INFOTEP ) LA CONTRATISTA
) £ N \
Yy, ; .
ARL GALLARDO UMPHRIES CHERYL-KATEIANA OROZCO ARIZA
Rector C.C No. 40.992.034 de San Andrés Isla

SUPERVISORA

NEGAS ngﬁ‘EgO

Profesional Gestion Documental '
En sefial de conocimiento y aceptacién de sus obligaciones

Proyectado: Angela Margarita Romero Torres/ Abogada Contratista
Revisado: Andrés Avelino Meza Villarresl/ Vicerrector Administrativo y financiero
Aprobado: Charles Galldrds ‘Humphr/es/ Rector
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